
का लका नगरपा लका 
नगर कायपा लकाको कायालय 

रेड स ाम, िचतवन । 
नाग रक वडाप  

.सं. 
 
 

उपल ध हनेु 
सेवाह  

आव यक कागजात माणह  ला ने द तरु/ 
सेवा शु क  

ला ने 
समयाव ध 

िज मेवार 
शाखा/ 

पदा धकार  

गनुासो 
सु  ने 
अ धकार  

१ घर न सा पास 
तथा नमाण 
इजाजत ा  

गन 

१. घर न सा नवेदन स हतको तो कएको कताब 
२. मालपोत वा स प ी कर तरेको र सद 
३. घर ब  ने ज गाको लालपूजाको त लपी 
४. नाग रकताको माणप को त ल प 
५. पासपोट साईजको २ त फोटो  
६. नमाण ग रने घरको A3 साइजको पेपरमा केल खलेुको ३ सेट 
न सा 
७. ठेकेदार सँगको स झौता (ठेकेदारमाफत नमाण गदा ) 
८. सपुर वे क राखेको भए सपुर वे क सँगको स झौता 
९. नयमानसुार ि ल थ लेभल र चरको नमाण अनमु त लएको 
प  
१०. मािणत चार क ला त ल प 
११.क ा न बर प  भएको मािणत नापी न शा 

घरको 
े फल र 
योजन 

अनसुार 

३५ दन भवन नमाण 
शाखा 

नगर मखु 
तथा मखु 
शासक य 
अ धकृत 

२ परुानो घरको 
न शा पास 

अ भलेिखकरण 

१. घर न सा नवेदन स हतको तो कएको कताब 
२. ज गाधनी माण पूजाको मािणत त ल प 
३. चाल ुआ थक वषको स पि  कर तरेको र सदको त ल प  
४. नेपाल  नाग रकताको मािणत त ल प 
५. क ा न बर प  भएको नापी न साको मािणत त ल प 
६. मािणत चार क ला 
७. घरको प  रं गन फोटो 
८. अ भलेखको ला ग म  जरु नामाको हकमा नगरपा लकाको रोहवरमा 
म  जरु नामा गरेको प  र म  जरु नामा लने दने दवुैको नेपाल  
नाग रकताको माण प को एक एक त त ल प 

घरको 
े फल र 
योजन 

अनसुार 

३५ दन भवन नमाण 
शाखा 

नगर मखु 
तथा मखु 
शासक य 
अ धकृत 



३ बाटो लगतक ा 
सफा रस 

१. नवेदन 
२. स बि धत वडा कायालयबाट ा  सफा रस 
३. ज गा धनी पजुाको त ल प 
४. नाग रकताको माणप को त ल प 
५. अ मनको तवेदन 
६. मािणत ना प न शा 
७. स पि  कर तरेको र सद 
८. अंशव डा योजनका लागी लगतक ा गन ुपरेमा अिशंयारह को 
नाग रकता माणप को त ल प 

ज गाको 
मू यांकनको 
२ तशत / 
अंशव डा 
योजन तथा 
चि तमा 
रहेको 
बाटोको 

हकमा ०.५ 
तशत 

१५ दन भवन नमाण 
शाखा 

नगर मखु 
तथा मखु 
शासक य 
अ धकृत 

४ अ मन सेवा 
लनको ला ग 

१. तो कएको ढाचँामा नवेदन 
२. लालपजुाको त ल प 
३. नाग रकताको माणप को त ल प 
४. मािणत ना प न शा 
५. स बि धत वडा कायालयको सफा रस 

त क ा  
१००० 

१५ दन भवन नमाण 
शाखा 

नगर मखु 
तथा मखु 
शासक य 
अ धकृत 

५ नमाणकम  
सिुचकरण/न व

करण 

१. तो कएको ढाचँामा नवेदन 
२. नमाणकम को नेपाल  नाग रकताको त ल प  
३. नमाण स बि ध ता लम लएको माणप को त ल प 
४. पासपोट साइजको २ त फोटो 

सिुचकरण  
३०००, 

न वकरण  
१००० 

माण पगुेको 
नवेदन उपर 
सोह  दन 

भवन नमाण 
शाखा 

नगर मखु 
तथा मखु 
शासक य 
अ धकृत 

६ क स टे सी 
सिुचकरण/न व
करण गन 

१. तो कएको ढाचँामा नवेदन 
२. क स टे सी दता माणप को त ल प 
३. मू य अ भवृ  कर वा पान दता माणप को त ल प 
४. क स टेि सको ोफाइल 
५. घर धनीसँगको स झौता प  
६. क स टे सीमा काम गन इि ज नयरको शैि क माणप को 
त ल पह  

७. तव ता प  
८. क स टे सी स  चालकको २ त पासपोट साईजको फोटो 
९. करच ु ा माणप को त ल प 
  

 सिुचकरण 
 ५००० 

/ न वकरण 
 ३०००  

१ ह ा  भवन नमाण 
शाखा 

नगर मखु 
तथा मखु 
शासक य 
अ धकृत 



७ योजना स झौता 
(उपभो ा 
स म तसँग ) 

१. स झौता ग रपाउँ भ े नवेदन  
२. उपभो ा स म तले योजना स झौता गन र खाता स  चालन गन 
अ य , सिचव र कोषा य लाई अ धकार दने गर  गरेको नणय 
त लपी 

३. उपभो ा स म तमा मु य पद ( अ य , सिचव र कोषा य  ) 
म ये कि तमा एक पद स हत कि तमा ते ीस तशत म हला हनेु 
गर  उपभो ा स म त गठन गरेको नणयको त ल प 
४. तो कएको जन सहभा गता खच उठाइ बक ज मा गरेको न सा ( 
भौचर ) 
५. उपभो ा स म तका मु य पदा धकार ह को नाग रकता 
माणप को त लपी  

६. स बि धत वडा कायालयको सफा रश प   
७. ा व धकबाट थलगत नापँजाँच गर  तयार ग रएको वीकृत 
लागत अनमुान तथा दर व  लेषण 

नशु क ३ दन योजना शाखा नगर मखु 
तथा मखु 
शासक य 
अ धकृत 

८ र नङ वल 
भ ु ानी 
(उपभो ा 
स म तसँग ) 

१. बीस हजार पैया स मको ख रदमा पान बील र सो भ दा 
मा थको ख रदमा याट बील पेश गनपुन 
२. कुनै आयोजनाको कुनै ख ड काय स प  न भएमा स प  न भएको 
ख ड मापन यो य छ भने र नङ वल भ ु ानी माग गन सकने  
३. र नङ बील भ ु ानी माग गन स ब धमा उपभो ा स म तले गरेको 
खच अनमुोदन स हतको नणय 
४. कामको ववरण स हत बील भरपाइ र डोर हािजर  भए सो समेत 
स बि धत अ य ले मािणत गर  पेश गन  
५. कामको नापजाचँ गर  ा व धकले तयार गरेको तवदेन 
६. अनगुमन स म तको तवेदन 
७. स प  न भएको नमाणको फोटो  
८. स बि धत वडा कायालयको सफा रश 
९. मेिशनर  उपकरण भाडामा योग गरेको भए स झौता र लगबकु 
१०. नमाण कायको गणु तर सु नि  चतताका ला ग ा व धक/ याब 
पर ण ग रनपुन भएमा सो पर ण गरेको रपोट 
११. र नङ बल भ ु ानी पाउँ भ े नवेदन 

नशु क १० दन योजना शाखा नगर मखु 
तथा मखु 
शासक य 
अ धकृत 



९ अि तम बील 
भ ु ानी  
(उपभो ा 
स म तसँग ) 

१. काम स प  न भएकोले अि तम बील भ ु ानी माग गन भ  ने 
यहोराको उपभो ा स म तको खच अनमुोदन स हतको नणय/ नवेदन 
२. अनगुमन स म तले अनगुमन गर  काम स प  न भएको र काम 
वीकारयो य रहेको भ  ने यहोराको तवदेन 
३. खच सावज नकरण वा समदुायमा सावज नक सनुवुाइले अनमुोदन 
गरेको नणय  
४. बल भरपाइ र डोर हािजर  फाराम  
५. काम शु  हनु भ दा प हले, भईरहेको र स प  न प छको फोटोह   
६. स बि धत वडा कायालयको सफा रश  
७. काय स प  न तवदेन / योजना वीकार तवेदन  
८. कायालयबाट ग रने अनगुमनको नणय / तवेदन 
९. पाँच लाख वा सो भ दा मा थको योजनाको हकमा योजना सचुना 
पाट  अ नवाय रा  नपुन 
१०. संल न कागजात र वल भपाईको पंिजका 

नशु क १० दन योजना शाखा नगर मखु 
तथा मखु 
शासक य 
अ धकृत 

१० घ वगको 
नमाण 
यवसायी दता 

१. उधोग वभागको दता माण प  र व धप को त ल प 
२. क तीमा माणप  तह उ ीण गरेको सव इ जी नयर, शासन 
सहायक र लेखा सहायकको नयिु  प  र सो सगँ स बि धत 
कागजप  
३. पर १ थान, या टर १ थान, म सर १ थान, Theodolite    
१ थान, Level machine  १ थान, वाटर प प ३ थान र भाइ ेटर     
३ थान ख रद गरेको वा भाडामा लएको कागजात 
४. मेका नकल ईि ज नयरले मा थ उ लेिखत उपकरण ठक 
अव थामा रहेको भनी मािणत गरेको कागजप  
५. वमाको कागजातको त ल प 
६. करच ु ा माणप को त ल प 
७. तो कए बमोिजमको ढाँचामा नवेदन 

. ६००० नयमानसुार योजना शाखा नगर मखु 
तथा मखु 
शासक य 
अ धकृत 

११ घटना दता 
संशोधन 

१. संशोधन गनपुनाको कारण स हतको नवेदन 
२. स बि धत वडा कायालयको सफा रश 
३. आव यक पन अव थामा थानीय समदुायको सज मन मचु ु का  
४. नाग रकता माणप को त ल प 

 ५० सोह  दन सामािजक 
सरु ा तथा 
पि  जकरण 
शाखा 

नगर मखु 
तथा मखु 
शासक य 
अ धकृत 



५. दता रिज रको त लपी 
६. शैि क यो यताको माणप  वा अ य ववरण खु ने कागजातह  

१२ व ालय 
अनमु त  

१. तो कए बमोिजमको नवेदन 
२. अ भभावक भेलाको नणयको त लपी वा सं थागत व ालयको 
हकमा स  चालकह को नणयको त लपी 
३. निजकमा रहेका दईुवटा सामदुा यक व ालयको यव थापन 
स म तको नणय स हतको सहम तप  
४. गठु को व ालय भए गठु को वधान, गठु यारह को नाग रकता 
माणप को त ल प र गठु  दताको माणप को त ल प  

५. ज गा धनी माण पजुाको त ल प 
६. ज गा वा भवन भाडामा लएको भए कि तमा ५ बषस मको 
भाडामा लएको स झौता र बहाल कर तरेको र सद 
७. िश कह को नयिु प , शैि क यो यताको माणप ह , 
नाग रकताको माणप  र थायी अ यापन अनमु तप को त लपीह  
८. सं थागत व ालयको हकमा वीकृत भएको शु कको ववरण 
९. सं थागत व ालयको हकमा क पनी दता माणप , ब धप , 
व नयमावल  र करमा दता भएको माणप को त ल प 
१०. पा पु तक तथा पा  साम ीह को सूची 
११. शैि क साम ीह को सूची  
१२. सामदुा यक व ालयको हकमा ोतको सु नि  चतता हनेु 
आधारह  
१३. तो कएको अ य मापद ड परुा भएको व ालय नर कको राय 
स हतको तवदेन 
१४. स बि धत वडा कायालयको सफा रश 

व ालयको 
तह र कृ त 

अनसुार 

नयमानसुार िश ा शाखा नगर मखु 
तथा मखु 
शासक य 
अ धकृत 

१३ व ालयको 
क ा थपको 
अनमु त 

१. तो कए बमोिजमको नवेदन  
२. व ालय यव थापन स म तको नणय 
३. निजकमा रहेका दईुवटा सामदुा यक व ालयको यव थापन 
स म तको नणय स हतको सहम तप  
४. त लो क ाको अनमु तप को त ल प 
५. सं थागत व ालयको हकमा क पनी दता माणप , ब धप , 

व ालयको 
तह र कृ त 

अनसुार 

नयमानसुार िश ा शाखा नगर मखु 
तथा मखु 
शासक य 
अ धकृत 



व नयमावल  र करमा दता भएको र गत आ.व.को करच ु ा 
माणप को त ल प  

६. ज गा धनी माण पूजा, भवनको न सा पास वा भाडामा भए 
कि तमा ५ बषको भाडाको स झौताप  र बहालकर तरेको र सदको 
त लपीह  

७. िश कह को नयिु प , शैि क यो यताको माणप ह , 
नाग रकताको माणप  र थायी अ यापन अनमु तप को त लपीह  
८. क ागत पमा वीकृत भएको शु कको ववरण 
९. पा  पु तक, पा  साम ी तथा अ य शैि क साम ीह को 
ववरण 
१०. सामदुा यक व ालयको हकमा ोतको सु नि  चतता हनेु 
आधारह  
११. तो कएको अ य मापद ड परुा भएको व ालय नर कको राय 
स हतको तवदेन 
१२. स बि धत वडा कायालयको सफा रश 

१४ व ालय ठाउँ 
सान 

१. व ालय ठाउँसार को ला ग नवेदन 
२. व ालय दता माण प को त ल प 
३. थानीय तहको नामको न वकरण स हतको यवसाय दता माण 
प  
४. सं थागत व ालयको हकमा चाल ुआ.व. स मको सर  जाने ठाउँ 
र हालको ठाउँ दवुैको स पि  कर तरेको र सद 
५. वहालमा भए स झौता प को त ल प र बहाल कर तरेको र सद 
६. थायी लेखा न बर माण प को त ल प 
७. नर ण तवेदन 
८. सर  जाने ठाउँको वडा कायालयको अनमु त प  

नयमानसुार नयमानसुार िश ा शाखा नगर मखु 
तथा मखु 
शासक य 
अ धकृत 

१५ यायीक 
स म तमा 
नवेदन पेश गन 

१. रतपूवकको नवेदन 
२. नाग रकताको माणप को त ल प 

 १००, 
स ब ध 
व छेदको 
हकमा  
१००० 

सोह  दन यायीक स म त नगर मखु 
तथा मखु 
शासक य 
अ धकृत 



१६ पशमुा कृ तम 
गभाधान (गाई/ 
भैसी/ बा ा / 
बंगरु)  

१. पशलेु भाले खोजेको १२ देिख १८ घ टा भ  सेवा के मा 
जानकार  गराउनपुन  

 ५० सोह  दन पश ु वकास 
शाखा 

नगर मखु 
तथा मखु 
शासक य 
अ धकृत 

१७ पश ुकृषक 
समूह / स म त 
दता 

१. समूह वा स म तको नवेदन 
२. समूह गठन नणयको त लपी  
३. स म तका पदा धकार ह को नाग रकताको माणप को 
त लपीह  

४. स बि धत वडा कायालयको सफा रस 

समूहले गन 
कारोवारको 
मू यांकन 
अनसुार 

माण पगुेको 
नवेदन उपर 
त काल 

पश ु वकास 
शाखा 

नगर मखु 
तथा मखु 
शासक य 
अ धकृत 

१८ मतृ पशकुो 
वमा सफा रश 

१. नवेदन 
२. पश ुउपचार गरेको रपोट 
३. वमा गरेको तथा मयम बझुाएको कागजात  
४. नवेदकको नाग रकताको माणप  
५. वडा कायालयबाट नर ण गराइ पशकुो मृ य ुभएको यहोराको 
सफा रश 
६. थलगत सिज मन मचु ु का 

 ३०० सोह  दन पश ु वकास 
शाखा 

नगर मखु 
तथा मखु 
शासक य 
अ धकृत 

१९ पशहु को 
उपचार 
मे डकल वा 
सिजकल उपचार 

१. स बि धत पशसेुवा शाखा/के मा पशहु को दता गराउने   गाई/भैसी  
१०, 

भेडा/बा ा/
बंगरु/खरायो 

 ५, 
घोडा/ख चड
/हा ी  
५०, 

कुखरुा/हाँस/
ब ाई /परेवा 

 ५, 
कुकुर/ बरा
लो  २५ 

सोह  दन पश ु वकास 
शाखा 

नगर मखु 
तथा मखु 
शासक य 
अ धकृत 

२० पशहु को रगत, १. तो कए बमोिजम नमनुा संकलन गर  स बि धत पशसेुवा गोवर  सोह  दन पश ु वकास नगर मखु 



गोवर, पसाव वा 
अ य प र ण 

शाखा/के मा याइ दता गराउने  १०, 
पसाव  
१०, 

दधु  ५० 

शाखा तथा मखु 
शासक य 
अ धकृत 

२१ रे वज खोप 
लगाउने  

१. परामश लइ कृषक आफैले रे वजको खोप कनेर याउनपुन  गाई/भैसी  
१०, 

भेडा/बा ा/
बंगरु/खरायो 

 ५, 
घोडा/ख चड
/हा ी  
५०, 

कुखरुा/हाँस/
ब ाई /परेवा 

 ५, 
कुकुर/ बरा
लो  २५ 

सोह  दन पश ु वकास 
शाखा 

नगर मखु 
तथा मखु 
शासक य 
अ धकृत 

२२ ऋण सफा रस( 
पश ुपं ीपालन 
यवसाय) 

१. नवेदन 
२. नाग रकताको माणप को त ल प 
३. स बि धत वडाको सफा रस 
४. प रयोजनाको फर याट 

सफा रस 
ग रने रकम 
अनसुार 

साधारण 
सफा रस 
सोह  दन, 
यवसायीक 
काययोजना 
बनाउन १ 

ह ा 

पश ु वकास 
शाखा 

नगर मखु 
तथा मखु 
शासक य 
अ धकृत 

२३ पश ुशव 
प र ण 

१. पशपंु ी सोह  दन मरेको हनुपुन 
२. मरेको पशकुो शव स वि धत नकायमा उपयु  क समबाट 
याएको हनुपुन 

३. परुानो, सडेगलेको, दगुि धत पश/ुपं ीको शव प र ण नग रने 

गाई/भैसी  
१००, 

भेडा/ बा ा 
 ५०, 

घोडा/ख चड
/हा ी  

सोह  दन पश ु वकास 
शाखा 

नगर मखु 
तथा मखु 
शासक य 
अ धकृत 



२००, 
कुखरुा/हाँस 

 २०, 
कुकुर/ बरा
लो  १५० 

२४ सहकार  सं था 
दता 

१. नवेदन  
२. सहकार  सं थाको ता वत व नयम, 
३. सहकार  सं था स  चालनको स भा यता अ ययन तवेदन, 
४. सद यले लन वीकार गरेको शेयर सं या र शेयर रकमको 
ववरण 
५. कायालय रहने स बि धत वडाको सफा रश प  

नयमानसुार ३० दन सहकार  शाखा नगर मखु 
तथा मखु 
शासक य 
अ धकृत 

२५ सं था दता 
सफा रस 

१. वधान वा नयमावल , नवेदन र नाग रकता माणप को त ल प 
२. सं था भाडामा ब ने भए स झौता प  र बहाल कर तरेको र सद 
३. सं था आ नै घरमा ब ने भए सोको ज गाधनी माण पूजा र 
न सा पास माण प को त ल प 
४. चाल ुआ.व.को स पि  कर तरेको र सद 

 १००० माण पगुेको 
नवेदन उपर 
त काल 

सामािजक 
वकास शाखा 

नगर मखु 
तथा मखु 
शासक य 
अ धकृत 

२६ वाल , तरकार , 
फलफूल तथा 

अ य 
खेतीस ब धी 

परामश 

१. स बि धत यि को नवेदन नशु क माण पगुेको 
नवेदन उपर 
त काल 

कृ ष शाखा नगर मखु 
तथा मखु 
शासक य 
अ धकृत 

२७ कृषक समहु 
दता 

१. नवेदन 
२. वधानको त ल प 
३. समूहको नणयको त ल प 
४. स बि धत वडा कायालयको सफा रस प  
५. कृषक समूहको सद यको यि गत ववरण फारम 

नशु क माण पगुेको 
नवेदन उपर 
त काल 

कृ ष शाखा नगर मखु 
तथा मखु 
शासक य 
अ धकृत 

२८ साना सचाई 
काय म 

१. कृषक समहु दता माणप को त ल प 
२. जल उपभो ा स म तको माणप को त ल प 
३. वडा कायालयको सफा रस 
४. पूण पमा भरेको आवदेन फारम  

 १०० नयमानसुार कृ ष शाखा नगर मखु 
तथा मखु 
शासक य 
अ धकृत 



५. साना सचाई मागस बि ध स म तको नणयको त ल प 
२९ रासाय नक मल 

कारोबार दताको 
सफा रस 

१. नवेदन 
२. सं था दता माणप को त ल प 
३. सं थाको यव थापकको नाग रकताको माणप को त ल प 
४. वा षक लेखा प र ण तवेदन त ल प 
५. मू य अ भवृ द कर वा पान दता माणप को त ल प 
६. सहकार  सं थाको नणयको त ल प 
७. सहकार  सं था दता भएको १ वष भएको हनुपुन 
८. स बि धत वडा कायालयको सफा रस 

 ३०० माण पगुेको 
नवेदन उपर 
त काल 

कृ ष शाखा नगर मखु 
तथा मखु 
शासक य 
अ धकृत 

३० खु ा वषाद  
व े ता 

इजाजतप  
न वकरण 
सफा रस 

१. स  कल इजाजतप  
२. नवेदन 
३. नाग रकता माणप को त ल प 
४.  स बि धत वडा कायालयको सफा रस 

 ३०० माण पगुेको 
नवेदन उपर 
त काल 

कृ ष शाखा नगर मखु 
तथा मखु 
शासक य 
अ धकृत 

३१ सचाई 
योजनको ला ग 
वजलु  मटर 

जो ने सफा रस 

१. नवेदन फारम 
२. स बि धत वडा कायालयको सफा रस 
३. वधतु लोड ि वकृती 
४. नाग रकता माणप को त ल प 
५. कि तमा १० क ा ज गाको लालपजुाको त ल प 
६. कृ ष उपशाखाको सफा रस 

 ३०० माण पगुेको 
नवेदन उपर 
त काल 

कृ ष शाखा नगर मखु 
तथा मखु 
शासक य 
अ धकृत 

 ३२ जे  नाग रक 
प रचय प  

१. नवेदन फाराम 
२. साठ  वष उमेर पगुेको नाग रकताको माणप को त ल प 
३. नागर कतामा ठेगाना फरक भएमा वसाईसराई माणप को 
त ल प वा बसोबास मािणतको फोटोकपी 

४. दईु त फोटो 

नशु क माण पगुेको 
नवेदन उपर 
त काल 

म हला, 
वालवा लका 
तथा समाज 

क याण शाखा 

नगर मखु 
तथा मखु 
शासक य 
अ धकृत 

 ३३ अपांग प रचय 
प  वतरण 

१. वीकृत ढाचँामा नवेदन 
२. ज म दता/ नाग रकताको माणप को त ल प 
३. सरकार  अ पतालको सफा रस 
४. अपांगता देिखने पासपोट साइजको २ वटा फोटो 
५. स बि धत वडा कायालयको सफा रस 

नशु क नयमानसुार म हला, 
वालवा लका 
तथा समाज 

क याण शाखा 

नगर मखु 
तथा मखु 
शासक य 
अ धकृत 



 ३४ मानव 
वेच वखनमा 
परेका प डत 
तथा भा वत 
म हला तथा 

वालवा लकालाई 
उ ार तथा 
पनु थापना 
सहयोग 

१. रत पगुेको नवेदन 
२. स बि धत वडा कायालयको सफा रस 
३. सरकार  अ पतालमा उपचार गरेको जाचँपूज  
४. यायीक स म तको सफा रस 

नशु क १५ दन म हला, 
वालवा लका 
तथा समाज 

क याण शाखा 

नगर मखु 
तथा मखु 
शासक य 
अ धकृत 

 ३५ स प ी कर  १. वीकृत ढाचँामा नवेदन 
२. ना. .प. वा आ धकार क पर चय प को त ल प 
३. ज गाधनी पूजाको त ल प 
४. गत वषको तरो तरेको र सद 
५. पि  क घर भएकोमा घर न शा पास माणप को त ल प 
६. ज गाको क.नं. र सडक प  भएको मािणत न शाको त ल प 

स पि को 
मू यांकन 
अनसुार 

माण पगुेको 
नवेदन उपर 
त काल 

राज  व शाखा नगर मखु 
तथा मखु 
शासक य 

अ धकृत 

 ३६ बहाल कर १.  नवेदन 
२. ज गाधनी पूजाको त ल प 
३. घरधनीको नाग रकताको त ल प 
४. घर भाडामा लन दन ग रएको स झौताको त ल प 
५. अिघ लो आ.व.मा कर तरेको र सदको त ल प 
६. घरधनीको स पि  कर तरेको र सदको त ल प 

घर बहाल 
रकमको १० 
तशत 

माण पगुेको 
नवेदन उपर 
त काल 

राज  व शाखा नगर मखु 
तथा मखु 
शासक य 

अ धकृत 

 ३७ धतो/ स पि  
मू यांकन 

१. रतपूवकको नवेदन 
२. नाग रकताको माण प को त ल प, ज गाधनी पूजाको त ल प, 
नाता मािणत 
३. फम दता माण प को त ल प 
४. क स टे सीह बाट ग रएको मू यांकन 
५. कर च ु ा माण प , तरो तरेको र सदको त ल प   

मु यांकन 
ग रने स पि  
अनसुार 

माण पगुेको 
नवेदन उपर 
त काल 

ा व धक / 
शासन शाखा 

नगर मखु 
तथा मखु 
शासक य 

अ धकृत 

 ३८ ाकृ तक कोप 
सहायता 

१. लाभ ाह को सहायता माग गरेको यहोरा खलुाएको नवेदन 
२. थानीय तरको हर  तवेदनको मचु ु का 
३. स बि धत वडा कायालयको सफा रश 

नशु क नणय आदेश 
भएप छ 
तु त 

वातावरण तथा 
कोप 
यव थापन 

नगर मखु 
तथा मखु 
शासक य 



४. नगर वपद यव थापन स म तको नणय शाखा अ धकृत 
 ३९ सूचना, त यांक, 

ोत, न शा 
आ द उपल ध 
गराउने  

१. आव यक ववरण स हतको नवेदन 
२. शु क र द तरु बझुाएको र सद 
३. योजन प  खलुाएको हनु ुपन 

नयमानसुार नयमानसुार सूचना शाखा नगर मखु 
तथा मखु 
शासक य 

अ धकृत 
 ४० यवसाय/ 

फम/ स लायस 
सूिचकरण/न व
करण गन 

१. तो कएको ढाचँामा नवेदन 
२. फम/ यवसाय दता माणप को त ल प 
३. मू य अ भवृ  कर वा पान दता माणप को त ल प 
४. घर धनीसँगको स झौता प  
५. करच ु ा माणप को त ल प 

नशु क माण पगुेको 
नवेदन उपर 
तु त 

िज सी शाखा नगर मखु 
तथा मखु 
शासक य 

अ धकृत 

 
 


