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का लका नगरपा लका 
थानीय राजप  

ख ड १,   स याः १0  िचतवन   २०७५ चैत १२ गते मंगलबार 

भाग-२ 

का लका नगरपा लका 
नगर कायपा लकाको कायालय 

रेड स ाम,िचतवनको सूचना 
 

का लका नगर  कायपा लकाबाट पा रत  तल लेिखए बमोिजमको का लका 
नगरपा लकाको अनगुमन तथा सपुर वे ण नदिशका,२०७५ थानीय 
सरकार स  चालन ऐन,२०७४ को दफा १०२ को उपदफा (३) बमोिजम 
सवसाधारणको जानकार को ला ग काशन ग रएको छ। 

का लका नगरपा लकाको अनगुमन तथा सपुर वे ण नदिशका,२०७५ 
तवनाः का लका नगरपा लका े मा स  चालन हनेु वकासका 

आयोजना,काय म तथा सेवा वाहका अनगुमन गर  सेवा वाहमा समय 
सापे  सधुार एवम ् गणु तर सु नि  चत गर  सशुासन अ भवृ  गन र 
वकास स ब धी आयोजना तथा काय मह को अपेि त उपल धीलाई 
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सु नि  चत गन नगरपा लकाबाट नर तर अनगुमन र  सपुर वे ण गन 
बा  छनीय भएकोले का लका नगरपा लका नगर कायपा लकाले यो 
नदिशका बनाई लागू गरेको छ।  

१. संि  त नाम र ार भः 
(१) यो काय व धको नाम ‟का लका नगरपा लकाको अनगुमन तथा 
सपुर वे ण नदिशका,२०७५”   

    रहेको छ। 

(२) यो नदिशका तु त ार भ हनेुछ। यो नदिशका का लका नगर 
े भ  मा  लाग ुहनेुछ। 

२. प रभाषाः वषय वा संगले अक  अथ नलागेमा यस नदिशकामाः 
   (क) ‟कायपा लका” भ  नाले का लका नगरपा लकाको नगर 

कायपा लकालाई जनाउने छ। 

(ख) ‟ मखु” भ  नाले का लका नगरपा लकाको नगर मखुलाई 
स झन ुपदछ। 

(ग) ‟कमचार ” भ  नाले का लका नगर कायपा लकाको कायलाय,वडा 
कायालय, वषयगत शाखा वा      सेवा दान गन सरकार  
कायलयका कमचार लाई स झन ुपदछ। 

(घ) ‟ थानीय वकास सम या समाधान स म त” भ  नाले दफा ५ 
बमोिजम ग ठत स म तलाई स झन ु     पदछ। 

(ङ) ‟अनगुमन तथा सपुर वे ण स म त” भ  नाले नगरपा लकामा 
ग ठत दफा ७ बमोिजमको      नगरपा लका तर य अनगुमन 
तथा सपुर वे ण स म तलाई स झन ुपदछ। 

     नगरपा लकाको कुनै कानूनले कुनै काम गनका ला ग 
अि तयार  दएको यि  भ  ने स झन ु    पदछ। 
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(च) ‟वडा तर य स म त” भ  नाले दफा ८ बमोिजम ग ठत वडा तर य 
अनगुमन स म तलाई स झन ुपदछ। 

(छ) ‟अनगुमन टोल ” भ  नाले अनगुमन तथा सपुर वे ण स म त वा 
वडा तर य अनगुमन स म त वा     नगर कायपा लका वा 
नगर कायपा लकाको कायालय वा संघीय सरकारका नकाय वा 
देश सरकारका नकायह बाट का लका नगरपा लकामा 

अनगुमन वा सपुर वे णका ला ग ख टएको टोल लाई स झन ु
पदछ। 

(ज) ‟अि तयार ा  त अ धकार ” भ  नाले संघीय कानून वा देश 
कानून वा का लका नगरपा लकाको कुनै कानूनले कुनै काम 
गनको ला ग अि तयार  दएको यि  भ  ने स झन ुपदछ।  

३. नगरपा लकामा हनेु अनगुमन तथा सपु रवे णः (१) नगरपा लकाको 
े भ  स  चालन हनेु देहायका आयोजना तथा काय मह मा 

नगरपा लकाको तफबाट अनगुमन टोल  वा पदा धकार  वा कमचार ले    
अनगुमन गन स नेछ। 

(क) नगरपा लकाबाट स  चा लत आयोजना तथा काय मह , 
(ख) नेपाल सरकार वा संघीय सरकार र देश सरकारका 

नकायह ले नगरपा लका े भ  स  चालन गरेका 
आयोजनाह , 

(ग) नेपाल सरकार वा संघीय सरकार र देश सरकारका 
नकायह ले नगरपा लका े भ  स  चालन गरेका 
आयोजनाह मा नगरपा लकाले अनगुमन वा सपुर वे ण गन 
भनी तो कएका आयोजनाह , 

(घ) कुनै वकास साझेदार संघसं थाले नगरपा लका े भ  
स  चालन गन आयोजना तथा काय मह , 
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 (ङ) नगरपा लकासगँ स झौता भई वा वीकृ त लई स  चालन भएका 
आयोजना तथा  काय मह , 

  (२) नगरपा लका े भ  अनगुमन तथा सपुर वे णका ला ग देहाय 
बमोिजमका टोल ,पदा धकार   

      वा कमचार  ख टन स ने छन।् 

(क) नगरपा लकाको थानीय वकास सम या समाधान स म त, 
(ख) नगरपा लकाको अनगुमन तथा सपुर वे ण स म तबाट ख टने 

टोल ,  
(ग) वडा तर य अनगुमन स म तबाट ख टने टोल   
(घ) नगर कायपा लका वा अ तगतका नकायबाट ख टने 

कमचार ह ,  
(ङ) संघीय सरकारको नकायबाट ख टने 

पदा धकार /कमचार ह , 
(च) देश सरकारको नकायबाट ख टने पदा धकार /कमचार ह , 
(छ) नेपाल सरकार, देश सरकार वा थानीय तहसगँ स झौता 

भई काय म स  चालन गरेका वा अनगुमन गनगर  
स झौता भएका संघसं थाका पदा धकार /कमचार ।  

  ४. नगरपा लकाबाट अनगुमन काययोजना बनाई अनगुमन गन ुपनः(१) 
नगरपा लकाको थानीय वकास सम या समाधान स म त,अनगुमन 
तथा सपुर वे ण स म त र वडा तर य अनगुमन स म तबाट 
अनगुमन तथा सपुर वे ण गदा काययोजना बनाई अनगुमन तथा 
सपुर वे ण टो ल माफत अनगुमन गन ुपनछ। 

(२) उपदफा (१) बमोिजमका टोल ह ले आपसमा काय वभाजन गर  
एकै समयमा दोहोरो नपन गर  अनगुमन गन ुपनछ। 
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(३) अनगुमन टोल ले अनगुमन गदा काय ग तको आधारमा 
चौमा सक पमा एक एक पटक  

    अनगुमन गन ु पनछ। यसर  अनगुमन गदा अनगुमनको अव ध 
एक पटकमा बढ मा ७ (सात) दनको हनेुछ। 

(४) उपदफा (२) बमोिजम काय वभाजन गदा वडा तरमा स  चालन 
पाँच लाख पया भ दा कम लागतका आयोजनाह को अनगुमन 
वडा तर य अनगुमन स म तले र सो भ दा बढ  लागतका 
आयोजनाह  नगरपा लका तर य अनगुमन तथा सपुर वे ण 
स म तले अनगुमन गन यव था मलाउन स कनेछ। 

     तर, नगर कायपा लका, थानीय वकास सम या समाधान स म त 
र नगर कायपा लकाका कमचार ह बाट गणु तर यता र 
काय ग तको अनगुमन गदा आव यकता अनसुार जनुसकैु 
आयोजनाह मा प न अनगुमन गन स कनेछ। 

५. थानीय वकास सम या समाधान स म तः (१) नगरपा लका 
े भ  वकास आयोजना,काय म तथा सेवा वाहमा 

आईपरेका सम याको समाधान खो ने, व भ  न नकायसँग 
सम वय गन योजनको ला ग देहाय बमोिजमको एक थानीय 
वकास सम या समाधान स म त रहनेछ। 

 (क) नगर मखु                             -अ य   
(ख) नगर उप- मखु                          -सद य  
(ग) सबै वडाका वडा य ह                    -सद य 

(घ) मखु शासक य अ धकृत              -सद य सिचव 

  (२) उपदफा (१) बमोिजमको स म तको मु य काम कत य 
र अ धकार देहाय बमोिजम हनेुछः 
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(क) येक चौमा सक वा आ थक वष अव ध समा  त भएप छ 
(भा /पौष/बैशाख म हनाको प हलो ह  तामा) ब ने 
बैठकले वकासका आयोजनाह को र सेवा वाहको 
काया वयन ि थ तको समी ा र काया वयनमा देखापरेका 
र समाधान हनु नसकेका सम याह  स ब धमा छलफल 
गर  समाधान गन। 

(ख) कुनै काय म/आयवजना काया वयनमा देिखएका 
सम याह  र वडा तरबाट समाधान हनु नसकेका 
सम याह को समाधानको यास गन। 

(ग) कुनै कय म/आयोजना काया वयनमा देखापरेका 
सम याह  समाधान गन कुनै नी तगत यव था गन ु पन 
भएमा कायपा लकालाई सफा रश गन। 

 (घ) थानीय सम या समाधान स म तको बैठक कि तमा 
हरेक चौमा सक अव ध समा  त भएप  चात देहाय बमोिजम 
ब न ुपनछ। 

 

समय ता लका छलफलका वषय 

भा को प हलो ह  ता गत आ थक वषको ल य र ग तको वा षक 
समी ा 

पौषको प हलो ह  ता थम चौमा सकको ग त समी ा र सम या उपर 
छलफल 

बैशाखको प हलो 
ह  ता 

दो ो चौमा सकको ग त समी ा र सम या उपर 
छलफल 
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(३) यस दफामा अ य  जनुसकैु कुरा लेिखएको भए ताप न 
थानीय वकास सम या समाधान स म तको बैठक आव यकता 
अनसुार अ य ले जनुसकैु बेला बोलाउन स नेछ। 

    (४) स म तको नणय सवस म तका आधारमा हनेुछ। 
सवस म त हनु नसकेमा अ य स हत बहमुतको आधारमा नणय 
गन स नेछ।स म तले आ नो बैठक स ब धी काय व ध   
आफै नधारण गन स नेछ। 

  ६. तवेदन दन ु पनः (१) दफा ५ बमोिजमको स म तले हरेक 
चौमा सक अव ध र आथक वषको अव ध समा  भएप  चात बसेको 
बैठकबाट सम  नगर े को वकासको काया वयनको ि थ त, ग त र 
सम या एवम ् समाधान ग रएका वषयह को स ब धमा कायपा लकामा 
तवेदन पेश गन ुपनछ। 

      (२) उपदफा (१) बमोिजम हरेक आथक वषको अव ध समा  त 
भएप छको तवदेन काशन गन यव था मलाउन ुपनछ। 

  ७. नगरपा लका तर य अनगुमन तथा सपुर वे ण स म तः(१) 
नगरपा लकाबाट स  चालन हनेु वा नगरपा लकाबाट अनगुमन वा 
सपुर वे ण हनेु गर  नगरपा लकाको े भ  स  चालन भएका      
आयोजनाह को लागत,प रमाण,समय सीमा र गणु तर यताको आधारमा 
अनगुमन गन,खच सावज नक गरे नगरेको ए कन गर  तवेदन दने 
योजनको ला ग देहाय बमोिजमको अनगुमन तथा सपुर वे ण स म त 

रहनेछ। 

(क) नगरपा लकाको उप- मखु                      -संयोजक 

(ख) नगर मखुले तोकेको एक जना म हला स हत कायापा लकाका तीन 
जना सद य         -सद य 

(ग) मखु शासक य अ धकृत                      -सद य 
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(घ) योजना शाखा मखु वा योजना शाखा हेन कमचार  एक जना  
       -सद य सिचव 

(२) उ  स म तमा आव यकता अनसुार स बि धत वषयका व लाई 
आमि त गन स कनेछ।   

८.  वडा तर य अनगुमन स म तः (१) नगरपा लकाबाट वडा भ  
स  चलन हनेु आयोजनाह को लागत,प रमाण,समय समा र 
गणु तर यताको आधारमा अनगुमन गन, खच सावज नकरण गरे    
नगरेको ए कन गर  तवदेन दने योजनको ला ग देहाय 
बमोिजमको वडा तर य अनगुमन स मत रहनेछः  
 (क) वडा य —                                 -संयोजक 

 (ख) वडा सद यह                              -सद य   
 (ग) वडा सिचव                              -सद य सिचव  

          
  (२) उ  स म तमा आव यकता अनसुार स बि धत वषयका 
व लाई आमि त गन स कनेछ।  
९. अनगुमन सपुर वे ण स ब धी सु वधाः(१) कायपा लका वा 
अनगुमन तथा सपुर वे ण स म त वा कायपा लवकाको कायालयबाट 
अनगुमन तथा सपुर वे णमा ख टदा नगरपा लकाको के बाट    
खटई जाने दरु का आधारमा अनसूुची १ बमोिजमको सुवधा उपल ध 
गराउन स कनेछ। 

   (२) अनगुमन तथा सपुर वे णमा ख टने पदा धकार  वा 
कमचार ले सो अव धमा दोहोरो भ ा वा सु वधा लन पाउने छैन। 

   (३) वकास आयोजनाह को अनगुमन,सपुर वे ण भ दा बाहेक 
सावज नक सेवा वाहका ला ग आव यक पन साम ी ढुवानी गन ुपन, 
सावज नक सेवा वाहका ला ग घु ती सेवा,काय म यव थापन तथा 
स  चालन वा सरकार  कामकाजको सल सलामा नगरपा लकाको एक   
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े मा कायरत कमचार  वा पदा धकार  अक  थानमा ख टई काम 
गन ु पन अव थामा वीकृत मण आदेश वा कायादेशको आधारमा 
उपदफा (१) बमोिजमको सु वधा पाउनेछ। 

      तर,यसर  ख टदा दोहोरो भ ा वा सु वधा लन पाउने छैन। 

  (४) अनगुमन भ दा बाहेक अ य सरकार  कामका सल सलामा 
नगरपा लका े भ  मण गदा उपदफा (१) बमोिजमको सु वधा वा 
दै नक मण भ ा नपाउने अव थामा यातायात बापत खच दन ुपन 
भएमा औिच यता र व तु न  ठ आधारमा अनसूुची २ बमोिजमको       
यातायात खच दन स कने छ। तर सरकार  सवार  साधनको सु वधा 
दईएको अव थामा यातायात बापत खच दईने छैन। 

१०. यस काय व ध जार  हनु ुभ दा पूव ग ठत नगरपा लका तर य 
अनगुमन तथा सपुर वे ण स म त र वडा तर य अनगुमन स म तले 
गरेको अनगुमन तथा सप रवे ण यसै काय व ध अनसुार भएको 
मा ननेछ। 
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अनसूुची-१ 

(दफा ९ को उपदफा (१) सगँ स बि धत) 
यातायात खचको ववरण 

नगरपा लका े बाट अनगुमन तथा सपुर वे णमा ख टदा पाउने सु वधा 
.सं. ख टएको ववरण पाउन ेभ ा दर (दै नक) कै फयत 

बाट स म 

१. नगरपा लका 
के  

वडा 
न.१,२,३,४,५, 
६,७ र ८ 

नपाउन े उि लिखत 
वडा देिख 

नगरपा लका 
के स म 
समेत सोह  
दर लाग ु
हनु।े 

२. नगरपा लका 
के  

वडा नं.९,१० 
र ११ 

दफा ५,७ र 
८ बमोिजमका 
स म तका 
सद यह  

.१,५००।- 

कमचार ह  

अ धकृत तर 
सहायक तर 
ेणी वह न 

 

 

.१,५००।- 

.१,२००।- 

.१,०००।- 
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अनसूुची-२ 

(दफा ९ को उपदफा (४) सगँ स बि धत) 
 यातायात खचको ववरण  

.सं. ख टएको ववरण पाउन ेभ ा 
दर (दै नक) 

   कै फयत 

बाट स म 

१. नगरपा लका 
के  

वडा 
नं.१,२,३,४,५,६र 

७ 

नपाउन े उि लिखत वडा देिख 
नगरपा लका 

के स म समेत सोह  
दर लाग ुहनु।े 

२. नगरपा लका 
के  

वडा नं.८ र ९ .५००।- 

३. नगरपा लका 
के  

वडा नं.१० र ११ .७००।- 
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का लका नगर  कायपा लकाबाट पा रत तल  लेिखए बमोिजमको का लका 
नगरपा लकाको टोल वकास सं था (गठन तथा प रचालन) काय व ध, 
२०७५ थानीय सरकार स  चालन ऐन,२०७४ को दफा १०२ को 
उपदफा (३) बमोिजम सवसाधारणको जानकार को ला ग काशन 
ग रएको छ। 
 

का लका नगरपा लकाको टोल वकास सं था (गठन तथा प रचालन) 
काय व ध, २०७५ 

 
  १. भू मकाः 
 सामदुा यक यासमा टोलको सं थागत, सामािजक तथा आ थक 

वकास, थानीय तरमा सशुासन व न गन नगरपा लकाको 
ब तीह मा नि  चत भौगो लक े भ  रहेका सबै घरधरु  सद य 
रहने गर  थानीय तरमा वडा स म तको मातहतमा रहने गर  वडा 
स म तलाई सहयोग पु  याउन थानीय सरकार स  चालन ऐन, 
२०७४ को दफा १२ को २ (क) को अ धकार योग गर  गठन 
ग रने टोल वकास सं था र सो सं थाको कामलाई यवि थत गन 
का लका नगरपा लका  नगर कायपा लकाले वीकृत गर  यो 
काय व ध काया वयनमा याएको छ।  

  २. उ े यः 
  टोल वकास सं था गठन गनकुा मु य उ े यह  न नानसुार छन:् 

(क)  टोल, ब ती तरमा व भ  न नकायह बाट वाह हनेु सेवामा 
टोलवासीको पहुचँ अ भवृ  गन, 
(ख)  टोलवासीह मा उ मशीलताको वकास गराई टोल तरमा लघ ु
उ मको सजना, वकास र  व न गन, 
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(ग) टोल ब ती तरमा समानता, समताको भावना जागतृ गराउने, 
आपसी स  भाव, समझदार ,  सम वय र मेल मलाप कायम 
गराउने, 

(घ)  आथक, सामािजक सवालमा सबै टोलवासीह लाई नणय 
यामा समान अवसर र अ धकार   दान गन,  

(ङ)  टोलको सामािजक कायमा पारदिशता कायम गर  सशुासनलाई 
बढावा दने, 

(च)  व ती टोल तरमा सबै सं थाह को वेश ारको पमा टोल 
वकास सं थालाई वकास गद  व भ  न नकायह बाट 
स  चालन हनेु वकास कायमा सहयोग गन, 

(छ)  टोल वकास सं थालाई वडा भ दा त लो एकाईको पमा 
वकास गर  सहभा गता मक योजना  तजमुा, अनगुमन एमव ्
मू या  कन यामा सहभागी गराउने, 

(ज)  टोलका सद यह मा ग रबलाई नि  चत आधारमा वग करण 
गर  तनीह को अ भलेख तयार   गन, 

(झ)  टोलको सम  वकासका ला ग काय मह  तय गन, 
(ञ)  वातावरणमै ी तथा बालमै ी नगर घोषणा गन आव यक 

सहयोग गन, 
(ट)  उ कृ  ट काम गन टोल वकास सं थालाई ो साहन, परु कार 

गन।  

   ३.  गठन याः 
टोल वकास सं थाको गठन देहाय बमोिजम हनेुछः  
(क)   नगरपा लका े  भ का व तीह को नि  चत भौगो लक 

े भ का टोल तहह मा बजार े  बाहेक वडा नं ९, १० 
र ११ को हकमा कि तमा २५ घरधरु  रहेको अ य े को    
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     हकमा कि तमा ५० घरधरु  रहेका घरप रवारका 
सद यह बाट टोल वकास सं थाको  गठन ग रनेछ, 

        (ख) प हलो पटकका ला ग टोल वकास सं थाको यापक भेलाबाट 
टोल वकास स म तका कामलाई यवि थत गन अ य , 
कोषा य , सिचव र आव यकता अनसुारका सद यह  रहेको 
एक टोल वकास काय स म त गठन हनेुछ।तर दो ो 
पटकको हकमा य तो काय स म त साधारण सभाको 
सवस मत वा सो नभएमा बहमुतबाट पनुगठन हनेुछ।टोल 
वकास काय स म तको अव ध २ वषको हनेुछ।एक पटक 
अ य , कोषा य  र सिचव भएको यि  पनुः सोह  पदमा 
लगतै दो ो वषको अव धका ला ग नयु  हनेु छैन।काय 
स म तमा अ य , सिचव वा कोषा य  म ये कुनै एक जाना 
अ नवाय पमा म हला हनु ुपनछ,  

(ग) टोल वकास सं था गठन गदा सकेस म टोलका स पूण 
घरधरु लाई एक घर एक सद यको पमा समे न ुपदछ।सो 
स भव नभए कि तमा ८० तशत सहभागी गराई टोल 
वकास सं था गठन ग रनेछ।टोल वकास सं थामा सहभागी 
भएका सद यह  म ये क तीमा ५० तशत म हला आव  
गराउन ुपनछ,  

(घ) टोल वकास सं थाको यव थापन ढाँचालाई प  ट पान 
अनसूुची १ मा उ लेिखत नमूना वधानका आधारमा टोल 
वकास सं थाको वधान तयार गन ुपनछ,  

(ङ)  सम वय र मेल मलाप कायम गराउँदै सामािजक ऐ यव ता 
कायम गन।  



15 
 

४.  दता/सूचीकृतः  टोल वकास सं थाको दता/सूचीकृत देहाय 
बमोिजम हनेुछः 
(क) टोल वकास सं थाको वैठकमा सवस मत नणय गराई 

स बि धत वडा स म तको कायालयले दता/सूचीकृत 
गनछ।टोल वकास सं थालाई वडा कायालयमा दता/सूचीकृत 
गदा पेश गन नवेदनको नमूना अनसूुची २ मा उ लेख 
ग रएकोछ।टोल वकास सं थाबाट नणय गर  दताका ला ग 
नवेदन पेश गरेमा स बि धत वडा कायालयले अनसूुची ३ 
बमोिजमको टोल वकास सं था दता माण प  दान गन ु
पनछ, 

(ख) टोल वकास सं थाले यस काय व ध बमोिजमका उ े य 
वपर त कुनै काम गरेमा वा च लत कानूनले गन नपाउने 
काय गरेमा वडा कायालयको सफा रशमा नगरपा लकाले टोल 
वकास सं थाको दता खारेज गन स नेछ । दता खारेज 
भएप छ सो थानमा नयाँ टोल वकास सं था गठन हनेुछ।  

  ५.     टोल वकास सं थाको कायह ः  टोल वकास सं थाले आ नो 
टोल े को सम  रसद यह को हतका ला ग देहायका कायह    

            गनछः  

(क)  टोलमा धनी, ग रबको भावना हटाई सबै सद यह लाई नणय 
या र ोतमा समान   अ धकार दान गन, 

(ख)  व भ  न सरकार  एवम ् गैर सरकार  नकायह सँग समुधरु 
स ब ध था पत गर  टोलको   

                   वकासको ला ग सहजीकरण गन, 
(ग)  टोलमा उ म वकाससगँ स बि धत योजनाह  स  चालन गन 

आव यक सहजीकरण गन, 
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(घ)  टोलमा सडक, ढल लगाएतका पूवाधारमा नगरपा लकाको 
सहम तमा सं थाको नणयानसुार  सेवा   शु क लन स ने,  

(ङ)  टोलको वकासका ला ग व भ  न ोतबाट ा  त ोतको 
उ  चतम ्सदपुयोग गन, 

(च)  टोलको सामु हक सम या प हचान गर  ाथ मकताको आधारमा 
टोल वकास योजना बनाउने, 

(छ)  एच.आई.भी./ए स, अ ध व  वास था, वाल ववाह, बह ु
ववाह ज ता सामािजक सम याको  प हचान गर  सधुारका 
काय मह  स  चालन गन, 

(ज)  टोलको आ थक तथा समामािजक त या  क अ ाव धक गन 
सूचना अ भलेख रा  ने, 

(झ)  सहभा गता  मक योजना तजमुा गदा ाथ मकताको आधारमा 
प हचान गर  वडा कायालयमा  सफा रश गन, 

(ञ)  टोलमा व भ  न सरकार  तथा गैर सरकार  नकायह बाट 
ा  त योजनाह को अनगुमन गर   पृ  ठपोषण दान गन, 

(ट)  टोलमा व भ  न सरकार  तथा गैर सरकार  सं था माफत ा  त 
हनेु काय मह  टोल वकास सं था माफत स  चालन हनेु 
वातावरण सजना गन, 

(ठ)  आ नो वडा तथा टोललाई वातावारणमै ी तथा बालमै ी 
बनाउने खालका काय मह   स  चालन गन, 

(ड) टोलमा भवन नमाण मापद ड, सामािजक सरु ा भ ा आ द 
सामािजक सरोकारका वषयमा  चेतनामूलक काय मह  
स  चालन गन, 

(ढ) टोलमा रहेका सावज नक, प त, ऐलानी आ द ज गाको 
संर णमा नगरपा लकालाई सहयोग  गन, 
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(ण)  नगरपा लकाको राज  व प रचालनका ला ग सहयोग दान गन, 
(त)  सं थामा ा  त रकमको सं थाको नी त बमोिजम रकम खच 

गन, लेखा रा  ने र लेखापर ण  गराउने, 
(थ)  नगरपा लकासँग भएको समझदार  अनसुारका अ य कायह , 
(द) नगरपा लकाको फोहरमैला याव थापन स ब धी कानून 

अनसुार कसैले कसरु गरेमा टोल  वकास सं थाले नणय गर  
द ड ज रवाना गन स नेछ । यसर  द ड ज रवानाबाट उठेको   

        ५० तशत रकम नगरपा लकाको कोषमा र बाँक  टोल 
वकासको कोषमा ज मा गन।  

     ६.  टोल वकास सं थाको काय स म तको बैठकः टोल वकास 
सं थाको काय स म तको वैठक यव थापन देहाय बमोिजम हनेुछः 
(क) टोल वकास सं थाका सद यह को हत, सहयोग एवम ्

सम वयका ला ग टोल वकास  सं थाको काय स म तको 
वैठक म हनामा कि तमा १ पटक ब नेछ,  

 (ख)   स म तको वैठकमा सामािजक प रचालक, नगरपा लकाका 
त न धह  लगाएत अ य  सरोकारवालाह लाई आमि त गन 

स कनेछ, 
(ग)  सिचवले सं थाको वैठकको नणयह  वैठक पिु तकामा लेिख 

मािणत गराउन ुपनछ।  

   ७. टोल वकास सं थाको काय स म तको पदा धकार ह को काम, 
कत य र अ धकारः टोल वकास सं थाका काय स म तको 
पदा धकार ह को काम, कत य र अ धकार देहाय बमोिजम हनेुछः 
(क)   अ य को काम, कत य र अ धकारः 
१. सं थाको नय मत वैठक बोलाउने, बैठकका ला ग म त, समय 

र थान तो ने, 
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२. वैठकको अ य ता गर  वैठक स  चालन गन, 
३. वैठकमा अनशुासनको पालना गन लगाउने र छलफलका 

वषयह  टपोट गन वा गन  लगाउने, 
४. छलफल हुँदा सबैको बचार स  कलन गन र सवस मत नणय 

गन पहल गन, 
५. नणयह  लाग ुगन र गन लगाउने, 
६. वकासको कायमा सबैलाई समेटेर नेतृ व दान गन, 
७. सं थाले आजन/ ा  त गरेको नगद वा िज सी सामानको 

सरु ाको ब ध मलाउने, 
८. वशेष वैठकको आव यकता परेमा वधान बमोिजम वैठक 

बोलाउने, 
९. काय व ध बमोिजम अ य कायह  गन।  

(ख) सं थाको सिचवको काम, कत य र अ धकारः 
१. अ य को आदेश अनसुार बैठक बोलाउने, 
२. एक तहाई सद यले वशेष वैठकका ला ग लिखत माग गरेमा 

वधान बमोिजम वैठक  बोलाउने, 
३. छलफलका तावह  स  कलन गर  वैठकमा पेश गन र 

वैठकको नणय लेखी नणय  मािणत गराउने, 
४. सं थाको याकलापको बारेमा सद यलाई जानकार  गराउने, 
५. तो कएका अ य काय गन।  

(ग)   सं थाको कोषा य को काम, कत य र अ धकारः 
 १. सं थाको आ दानी र खचको ववरण तयार पान, 
 २. खचको लेखापर ण गराउने, 
३. बकमा खाता स  चालन गदा संयु  पमा खाता स  चालन 

गन, 
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 ४. सं थाको नगद र िज सी सामानको िज मा लई सरु ा गन।  

(घ)  सं थाको सद यह को काम, कत य र अ धकारः 
१. नगरपा लकासँग भएको साझेदार  प मा उ लेिखत शत अनसुार 

गन ुपन कामह  गन, 
२. सं थाको हसाव-कताव जाचँ गन, 
३. सं थाका पदा धकार ह ले गरेका कामको मू या  कन नय मत 

पमा गन, 
४. आव यकता अनसुार सं था स  चालनका ला ग नी त, नयमह  

बनाउने र सो नयमह    पालना भए नभएको हेन, 
५. आव यकता अनसुार अ य , कोषा य  र सिचवलाई सघाउने, 
६. तो कएको अ य कायह  गन। 

    ८. आथक यव थापनः 
(क) टोल  वकास सं थाको आ दानीः 
१. व भ  न सरकार  तथा गैर सरकार  नकायह , व भ  न 

सामदुा यक सं था तथा यि ह बाट ा  त हनेु सहायता र 
अनदुान, 

२. टोल वकास सं थाले आयमूलक कायह  स  चालन गर  ा  त 
हनेु आ दानी, 

३. सं थाको वकास नमाणका ला ग टोल वकास कोषको पमा 
टोल वकास सं थाको  आ दानीको नि  चत तशत सं थाको 
नणयानसुार रकम छु  याउने, 

४. सं थाले अ य ोतबाट ज मा गरेको रकम।  

(ख) खचः 
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१. सं थाको वकास नमाणका ला ग टोल वकास कोषको रकम 
सं थाको नणय अनसुार कोषा य  र सिचवको संयु  
द तखतबाट बकमा खाता खोल  आ दानी तथा खच गन ु  

    पनछ।       

२. सं था स  चालन, यव थापन र लेखा पर णका ला ग गन ुपन 
खचह  टोल वकास   सं थाको नी त बमोिजम खच हनेुछ।  

३. खाता खो न र लेखा पर क नयु ीका ला ग स बि धत वडा 
कायालयले वीकृ त दनेछ। 

(ग)  नाफाः 
१. टोल वकास सं थाले आजन गरेको आ दानीबाट खच कटाई 

बाँक  रहेको रकम सं थाको नाफा मा ननेछ , 
२. नाफा सं थाको नणयानसुार टोलको वकासका ला ग खच 

ग रनेछ। 

 (घ)   लेखाः 
        सं थाको लेखा देहाय बमोिजम हनेुछः 
१. कोषा य ले सबै कारको नगद  तथा िज सी आ दानी, स पूण 

वकास खचको ववरण, सं थाको स  चालन र यव थापन 
भएको शास नक खचह को प  ट लेखा रा  न ुपदछ, 

२. कोषा य ले राखेको आ दानी खचको हसाब टोल वकास  
सं थाको वैठकमा पेश गन ु पदछ।  

(ङ)  लेखा पर णः सं थाको लेखा पर ण देहाय बमोिजम हनेुछ। 

१. सं थाले नयु  गरेको लेखापर कबाट लेखापर ण गराउन ु
पनछ, 

२. आव यकता अनसुार नगरपा लकाले प न सं थाको आ दानी 
खचको लेखा पर ण गनछ, 
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३. सं थाले आ नो वा षक लेखा पर णको तवदेन स बि धत 
नगरपा लकामा समेत पेश  गन ुपदछ। 

९. व वधः 
(क) यो काय व ध च लत नेपालको ऐन, नयमह सँग बािझएमा 

बािझएको हदस म वतः खारेज  हनेुछ, 
(ख)  यो काय व ध काया वयनको ममा कुनै बाधा अ चन आएमा 

सो नगर कायपा लकाको  नणयानसुार हनेुछ।  
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अनसूुची - १ 

(काय व धको दफा ३ को (घ) सँग स बि धत) 

टोल वकास सं थाको वधान 

तावनाः 
थानीय पमा उपल ध म, सीप र साधन तथा अवसरह लाई 
अ धकतम प रचालन गद नगरको सामािजक तथा आ थक 
यव थालाई एक अकाको प रपरुकको पमा वक सत गर  ग रबी 
यू नकरणका यासमा ठोस योगदान पु  याउने, सहभा गता मक 
योजना तजमुा गन तथा आ नो टोलको सम  वकास गन 
वातावरण सजना गन यो.................... टोल वकास सं था 
थापना गर  स  चालन गन बा  छनीय भएकोले यो वधान 
बनाइएको छ।  

१. ारि भकः 
संि  त नाम र ार भः 
(क) यो वधान ....................... टोल वकास सं थाको वधान 

हनेुछ। 

(ख) यो सं थाको नाम ............................. हनेुछ।  

(ग) यो वधान ................. टोल वकास सं थाको साधारण 
सभाबाट वीकृत भएको म तदेिख     लागू हनेुछ। 

(घ)  यस सं थाको कायालय..................... मा हनेुछ।  

(ङ)  यस सं थाको समाना देहाय बमोिजम हनेुछ।  

      पूव............................. पि  चम................................. 
    उ र.......................... दि ण.................................. 

२. प रभाषाः वषय वा स  गले अक  अथ नलागेमा यस वधानमाः 



23 
 

(क) ‟ सं था” भ  नाले ........................ टोल वकास सं थालाई 
स झन ुपछ।  

(ख) ‟ वधान” भ  नाले ........................ टोल वकास सं थाको 
वधानलाई स झन ुपछ। 

(ग) ‟ साधारणसभा” भ  नाले सं थाको साधारण सद यह को भेला 
स झन ुपछ।  

(घ) ‟ स म त” भ  नाले टोल वकास सं थाको काय स म त स झन ु
पछ।  

(ङ)  ‟ पदf धकार ” भ  नाले कायस म तका अ य  कोषा य  सिचव 
र सद यह लाई जनाउँछ। 

३.   स ठत सं था हनेुः 
(क) सं थाको आ नै छु ै छाप हनेुछ।साथै सं थाले यि  सरह 

आ नो नामबाट काय गन स नेछ।  

(ख) सं थाले चल अचल स पि  ा  त गन उपयोग गन 
स नेछ।तर सं थाले आ नो अचल स पि  ब  गन भने 
पाउने छैन। सं था वगठन भए सो सं थाको स पूण चल 
अचल स पि  नगरपा लकामा ह ता तरण हनेुछ।  

४. सं थाका उ े यह ः 
 सं थाको सं थागत, सामािजक तथा आ थक वकासका ला ग देहाय 
बमोिजम उ े य हनेुछः 

    (क) टोल तरमा स म र दगो वाय  सं थाको वकास गन।  

(ख) टोलका यि ह को आयमा बृ  गन काय मको स  चालन 
गर  ग रबी यूनीकरणमा म त पु  याउने।  
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(ग) थानीय तरको वकास यालाई दगो र आ म नभर 
बनाउन थानीय तरको समदुायको यि ह को मता 
वकास काय म काया वयनमा टेवा प ु  याउने।  

(घ) सं थालाई सहभा गता मक योजना तजमुा, अनगुमन तथा 
मू या  कन यामा स य   

        सहभागी बनाउने।  

५. टोल वकास काय स म तको गठनः  
टोल वकास काय स म तको गठन देहाय बमोिजम हनेुछः  

(क) नगरपा लकाको ब तीह को नि  चत भौगो लक े भ का टोल 
तहमा रहेका घरप रवारका सद यह बाट टोल वकास सं थाको 
गठन ग रनेछ।  

(ख) प हलो पटकका ला ग टोल वकास सं थाको यापक भेलाबाट 
अ य , उपा य , कोषा य , सिचव र आव यकता अनसुार 
सद यह  रहेको एक टोल वकास काय स म त गठन हनेुछ।        
दो ो पटकको हकमा य तो काय स म त साधारण सभाको सव 
स मत वा सो नभएमा बहमुतबाट पनुगठन हनेुछ।टोल वकास 
काय स म तको अव ध २ वषको हनेुछ।एक पटक अ य , 
उपा य , कोषा य  र सिचव भएको यि  सोह  पदमा पनु 
लगतै २ वषको कायकाल य तत नभए स म नयु  हनेु छैन। 
काय स म तमा कि तमा ५० तशत सद यह  र अ य  वा 
कोषा य ह  म ये कुनै एकजाना अ नवाय पमा म हला हनु ु        
पनछ।  

(ग) टोल वकास सं था गठन गदा सकेस म टोलको स पूण 
घरधरु लाई समे न ु पदछ।य द सो स भव नभए कि तमा ८० 
तशत घरधरु  सहभागी गराई टोल वकास सं था गठन      
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ग रनेछ।टोल वकास सं थामा आव  भएका सद यह  म ये 
क तीमा ५० तशत म हला आब  गराउन ुपनछ।  

६. सं थाका कायह ः  

   टोल वकास सं थाका कायह  देहाय बमोिजम हनेुछन ्: 
(क) येक टोल तरमा स भव भस म सबै घरप रवार सहभागी 

भएको टोल वकास सं था गठन गन।  

(ख) सं थाका सद यह लाई उ मशीलता माफत अ सर गराउने 
आव यक पहल गन तथा सोह  बमोिजमका काय मह  
स  चालन गन।  

(ग) टोलमा आइपरेका सम याह  समाधान गन एक अकामा 
भाइचारा स ब ध कायम गर  स य समाजको सजना गन।  

(घ) उपल ध ोतको समिुचत प रचालन गद टोलको सम  
वकासका ला ग टोल वकास योजना बनाउने।  

   (ङ) एच.आइ.भी/ए स, अिश ा, अ ध व  वास, बाल ववाह, ज ता 
सामािजक सम याका बारेमा स पूण टोल वकास सं थाका 
सद यह लाई चेतना अ भवृ  गन।  

    (च) आ नो टोल तथा सावज नक थलमा बृ ारोपण गन।  

    (छ) आफनो वडा तथा टोललाई वातावरण मै ी तथा वालमै ी 
बनाउने व वध काय मह  स  चालन गन।  

    (ज) टोलमा वसोवास गन बा स दाका बचमा भवन नमाण मापद ड, 
सामािजक सरु ा भ ा लगायतका सामािजक सरोकारका 
वषयह मा व भ  न चेतनामूलक काय म स  चालन गन।  

    (झ) वातावरण मै ी थानीय शासनका सचुकह को टोलमा 
काया वयन गन र नगरपा लकालाई सो सूचक काया वयन गन 
सहयोग गन।  
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    (ञ) आ नो टोल व तीलाई नमूना व तीको पमा वकास गन 
सहयोग गन।  

    (ट) ह रत गाउँ/शहर, उ यालो शहर, सफा शहर र स प  न तथा 
स य शहर थापना अ भयानमा सहयोग गन।  

    (ठ) आ नो े मा भवन सं हता तथा मापद डको काया वयनमा 
सहयोग गन। 

    (ड) टोलमा रहेका सावज नक, प त, ऐलानी आ द ज गाको 
संर णमा नगरपा लकालाई सहयोग गन।  

    (ढ) सं थाको अ य , कोषा य  तथा सिचवको चयन सवस म त वा 
सो नभएमा बहमुतमा गन।  

    (ण) नगरपा लकाको राज  प रचालनमा सहयोग गन।  

    (त) नगरपा लकासगँ भएको समझदार  अनसुारका अ य कायह  
गन।  

७. सद यताः  

   सं थामा सद यता देहाय बमोिजम हनेुछः 
   (क) यस वधानको उ े य बमोिजम सं था त ा र न  ठा राखी 

वधानलाई वीकार गन थानीय टोलवासी यस सं थाको सद य 
हनेु छन।्  

   (ख) सद यता ब  नाका ला ग इ छुक नया ँ टोलबासीलाई सं थाले 
तोके बमोिजम सं थामा दरखा त दएमा सद यता दान 
ग रनेछ।  

८. सद यता नरहनेः 
   देहायको अव थामा सद य रहने छैनः 
   (क) सद यको मृ य ुभएमा।  
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   (ख) सद यले दएको सद यता प र यागको लिखत नवेदन सं थाले 
वीकृत गरेमा।तर, सं थाको नणय उपर िच  नबझेुमा 
साधारणसभामा पेश गन र साधारणसभाको नणय अि तम 
हनेुछ।   

   (ग) सद यता शु क न तरेको वा सं थाको नणय पालना नगरेमा 
सं थाले नणय गर  स पूण  सद यलाई जानकार  गराएमा।  

   (घ) सं थालाई हानी-नो सानी हनेु काय गरेमा वा नै तक पतन, 
आथक अ नय मता वा ाचार गरेको मािणत भई सजाय 
पाएको कारण देखाई सं थाले सद यताबाट हटाउने नणय 
गरेमा। 

   (ङ) नेपालको च लत कानूनले नषेध गरेको काय गरेमा।  

   (च) टोलबाट बसाईसर  अ य  गएमा। 

९. सं था गठन एवम ्काय स  चालन व धः  

    सं थाको गठन एवम ्काय स  चालन व ध देहाय बमोिजम हनेुछः 
   (क) नि  चत भौगो लक े मा यि ह को सवस मत नणयबाट 

टोलको े  न य ल   गरेप छ यस टोल भ  बसोबास गन 
अ धकांश घरधनीह को उपि थ तमा सं था गठन ग रनेछ।  

   (ख) टोल वकास सं था गठन गन उपि थत भएका यि ह ले 
गरेको सवस मत नणयको आधारमा एक एक जना अ य , 
कोषा य  र सिचव र अ य घरधरु ह  सद य हनेु छन।्  

   (ग) सं थामा कि तमा ५० तशत म हला सद य रहने छन ् । 
अ  कोषा य  र सिचव म ये कि तमा १ जना म हला 
हनेुछ।  

१०. सं थाका पदा धकार ह को काम कत य र अ धकारः 



28 
 

    सं थाका पदा धकार ह को काम कत य र अ धकार देहाय बमोिजम 
हनेुछन:् 
  अ य को काम कत य र अ धकारः 

(क) सं थाको नय मत बैठक बोलाउने। 

(ख) बैठकको अ य ता गर  बैठक स  चालन गन।  

(ग) बैठकमा अनशुासनको पालन गन लगाउने र छलफलका 
वषयह  टपोट गन वा गन लगाउने । 

(घ) छलफल हुँदा सबैको बचार स  कलन गन र सवस मत 
नणय गन पहल गन।  

(ङ) नणयह  लाग ुगन र गन लगाउने।  

(च) सिचवव र कोषा य लाई आव यकता अनसुार सहयोग 
पु  याउने।  

(छ) सं थाले आजन/ ा  त गरेको नगद वा िज सी सामानको 
सरु ाको ब ध मलाउने।  

(ज) आव यक कायमा सं थाको त न ध व गन गराउने। 

(झ) वशेष बैठकको आव यकता परेमा सबै सद यह को 
सहम तमा बैठक बोलाउने।  

  सं थाको उपा य को काम कत य र अ धकारः 
(क) अ य को अनपुि थ तमा बैठकको अ य ता गन।  

(ख) तो कएका अ य कायह  गन गराउने।  

 सं थाको सिचवको काम कत य र अ धकार 

      (क) अ य को आदेश अनसुार बैठक बोलाउने।  

      (ख) बैठक पिु तकामा उपि थ त गराउने।  

(ग) छलफलका तावह  स  कलन गर  बैठकमा पेश गन र 
बैठकका नणयह  लेखा  कन गर  माणीकरण गराराउने।  
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      (घ) आदेशानसुार आकि मक बैठक वा वशेष सभा बोलाउने।  

      (ङ) तो कएका अ य कामह  गन ।  

  सं थाका कोषा य को काम, कत य र अ धकारः 
      (क) सं थाले गरेको आ थक कारोबारको लेखापर ण गराउने।  

      (ख) संयु  पमा बैकमा खाता स  चालन गन ।  

      (ग) अ य सद यह सगँ सम वय राखी आव यक सहयोग लने।  

      (घ) सं थाको नगद र िज सी सामानको िज मा लई बह  खाता 
दु त रा  ने सं थाका  

सद यह को काम, कत य र अ धकारः 
     (क) नगरपा लका तथा अ य नकाय कायालयह सँग भएको 

सहम त एवम ्शतानसुार गनपुन कामह  गन।  

     (ख) सं थाका नय मत काम कारबाह  हर हसाव चेकजाँच गन।  

     (ग) सं थाका पदा धकार ह ले गरेका कामको मू या  कन नय मत 
पमा गन।  

     (घ) सं था स  चालनका ला ग आव यकता अनसुार नी त बनाउन 
सहयोग गन।  

     (ङ) बैठकमा उपि थत भई येक छलफलमा भाग लने।  

११  साधारण सभाको गठन र काय णाल ः  साधारण सभाको गठन र 
काय णाल  देहाय बमोिजम हनेुछः 
(१) सं थाको स पूण सद यह  रहेको एक साधारण सभा 

हनेुछ।कि तमा वषको एक पटक साधारण सभा ब न ुपनछ।  

(क) साधारण सभाको अ य ता सं थाको अ य ले 
गनछ। नजको अनपुि थ तमा उपा य ले  अ य ता गनछ। 

(ख) साधारण सभा सं थाको सव च नकाय हनेुछ।  
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१२ साधारण सभाको काम, कत य र अ धकारः 
 साधारण सभाको काम, कत य र अ धकार देहाय बमोिजम हनेु 
छन।् 

     (क) लेखापर क नयिु  गन। 

     (ख) सं थाको लेखापर कको तवदेन पा रत गन।  

     (ग) सं थाको साधारण सभाको स लाह ा  त  गन उिचत देिख पेश 
भएका वषयमा स लाह दने  ।  

    (घ) काय  स म तलाई अ धकार यायोजन गन।  

    (ङ) काय स म त स ब धमा भएका उजरु , पनुरावदेन सु  ने र नणय 
दने।  

    (च) सं थाको वधान संशोधन गन।  

    (छ) आव यकता अनसुार स लाहकारको मनोनयन गन।  

    (ज) सं थाको नी त तथा काय म, वा षक आय यय वीकृत/ 
अनमुोदन गन।  

१३. आथक यव थाः 
  (१) सं थाको देहाय बमोिजम आथक ोत हनेुछ।  

(क) सद यबाट ा  त शु क। 

(ख) सरकार  तथा गैर सरकार  सं थाबाट ा  त  हनेु अनदुान। 

(ग) परु कार तथा सहयोग। 

(घ) अ य आ दानी 
  (२) सं थाको खाता स  चालन कोषा य  र सिचवको संयु  

द तखतबाट वडा कायालयले तो कएको  बक  माफत हनेुछ। 

१४ काय स म त तथा पदा धकार को रािजनामाः 
(क) सं थाको काय स म तका सद यह ले अ य  सम  

रािजनामा पेश गन स ने छन।् 
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(ख) अ य को रािजनामा उपा य  माफत बैठकमा पेश गर  
नणय भए बमोिजम हनेुछ। 

१५  काय स म तलाई अ व  वाससको तावः 
काय स म तका अ य  एवम ् पदा धकार ह  उपर अ व ास लाग े
यथोिचत कारण देखाई सं थाका ६० तशत सद यह ले वशेष 
साधारण सभा राखी अ व  वाससको ताव पेश गन स ने छन।् 
उ  ताव उपर छलफल गर  हनेु नणयमा बहमुतलाई भ दा 
सवस मतलाई बढ  जोड दइनेछ ।  

१६ व वधः 
(क) वधान संशोधन गन ुपन भएमा काय स म तले वीकृत गरेप छ 

साधारण सभामा पेश ग रनेछ। साधारण सभामा उपि थत 
सद यह को २ तहाई बहमुतले वधान संशोधन हनेुछ। 

(ख) च लत ऐन नयमह सँग बािझएका बुँदाह  बािझएका 
हदस म वतः खारेज हनेुछ।  
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अनसूुची -२ 

टोल वकास सं थालाई वडा कायालयमा दता गन नवेदनको नमूना 
               म तः........................... 

ीमान ्वडा अ य यू , 

वडा नं.................को कायालय 

का लका नगरपा लका,िचतवन। 
    

 
वषयः टोल वकास सं था दता गन स ब धमा। 

  
        उपयु  वषयका स ब धमा यस नगरपा लका अ तगत वाड 

नं.…………को ……………………………………….. टोलमा गठन ग रएको ( 
चार क ला समाना पूव पि  चम उ र दि ण घरधरु ..............जनसं या 
म हला……………..पु ष…………….रहेको )………………………………………….. टोल 
वकास सं थालाई यस वडा कायालयमा नयमानसुार दता गर  पाउन 
अनरुोध छ । 
 
संल न कागजातह ः 
१ सं था गठनको भेलाको नणय, 

२ सं थाको मािणत वधान, 

३ सं थाका पदा धकार ह को नाग रकताको छाँयाँ त 
                                                                                                                                                                              
          नवेदक 
             

…………………………………. 
 अ य को                                        

नामथरः……………………….. 
  टोल वकास सं थाको नामः…………..... 
                                                                                                  

ठेगानाः..............फोन नं................ 
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अनसूुची -३ 

                 (काय व धको दफा ४ को (क) सगँ स बि धत) 
                             
       

का लका नगरपा लका 
....……. नं. वडा कायालय 

..............., िचतवन 
 

                                      
टोल वकास सं था दता माण-प  

 
 
       
        दता नं. 
     दता म तः  

ी अ य  / सिचव 

 .............................टोल वकास सं था 
का लका नगरपा लका,िचतवन।   

   
       

  
.....................................टोल वकास सं था का लका नगरपा लकाको 
टोल वकास सं था (गठन तथा प रचालन) काय व ध,२०७५ को दफा ४ 
को (क) बमोिजम ....................साल ..........म हना.....................गते 
अ भलेखमा दता गर  यो माण-प  दईएको छ।                                                              

............................... 
                                       
वडा अ य  
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                   (टोल वकास सं था दता माण-प को पछा ड 
पानामा रा  ने) 
 
 

.सं. 

न वकरण 
म
त 

न वकरण गन 
पदा धकार
को     

         नाम 

न वकरण गन 
पदा धकार को 
द तखत 

कै फयत 

देिख स म 

१      

२      

३      

४      

५      

६      

७      

८      

९      

1०      

1१      

1२      
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का लका नगर  कायपा लकाबाट पा रत  तल लेिखए बमोिजमको का लका 
नगरपा लकाको वप  यव थापन कोष (स  चालन) काय व ध, २०७५ 
थानीय सरकार स  चालन ऐन,२०७४ को दफा १०२ को उपदफा (३) 
बमोिजम सवसाधारणको जानकार को ला ग काशन ग रएको छ। 
 
का लका नगरपा लकाको वप  यव थापन कोष (स  चालन) काय व ध, 

२०७५ 

तावनाः 
का लका नगरपा लका े  भ  ाकृ तक तथा गैर ाकृ तक वप  बाट हनु 
स ने जोिखम यू नकरण तथा यव थापनका ला ग थापना भएको वप  
यव थापन कोषको स  चालन स ब धी काय व ध बनाउन बा छनीय 
भएकोले, नगर वप  जोिखम यू नकरण तथा यव थापन ऐन, २०७५ 
को दफा २७ ले दएको अ धकार योग गर  का लका नगर 
कायपा लकाले यो काय व ध बनाइएको छ।   

प र छेद – १ 

ारि भक 

१. संि  त नाम र ार भ: (१) यो काय व धको नाम “का लका 
नगरपा लकाको वप  यव थापन कोष (स  चालन) काय व ध, 

२०७५” रहेको छ।  

 (२) यो काय व ध तु त ार भ हनेुछ।  

२. प रभाषा: वषय वा संगले अक  अथ नलागेमा यस काय व धमा, 
(क) “ऐन” भ  नाले का लका नगरपा लका वप  जोिखम 

यूनीकरण तथा यव थापन ऐन, २०७५ स झन ुपछ। 

(ख) “कोष” भ  नाले ऐनको दफा १२ बमोिजमको वप   

यव थापन कोष स झन ुपछ। 
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(ग) “ भा वत यि ” भ  नाले वप को घटनाबाट प रवारका 
सद य गमुाएको, शार रक वा मान सक सम या उतप  न 
भएको, घर, ज गा ज मन, पशपु छ ,खा ा  न, ल ाकपडा तथा 
अ य स पि मा आंिशक वा पूण पमा नो सानी पगुेको वा 
वप का कारण अ य  कुनै त रकाबाट भा वत भएको 
यि लाई स झन ुपछ। 

(घ) “राहत” भ  नाले वप  भा वत यि लाई उपल ध गराईने 
नगद तथा व तगुत सहायता सामा ी समेत स झन ुपछ। 

(ङ) “स म त” भ  नाले यस काय व धको दफा ११ बमोिजमको 
स म त स झन ुपछ । 

(च) “संयोजक” भ  नाले स म तको संयोजक स झन ुपछ। 

प र छेद – २ 

कोषको थापना, उ े य तथा योग 

३. कोषको थापना: (१) थानीय तरमा उतप  न भएको वा हनु 
स ने वप को जोिखम यू नकरण तथा यव थापन स ब धी 
काय नगर तरबाटै स  चालन गनका ला ग आव यक ोत 
स   कलन र प रचालन गन नगरपा लकामा एक वप  यव थापन 
कोष रहनेछ।  

(२) कोषको आय रकम स  कलन तथा यय रकम प रचालनका 
ला ग नगरपा लकाको सि  चत कोष रहेको व ीय सं थामा 
एक छु ै खाता खो लनेछ।  

(३) कोषको कूल आ दानी अ तगत यस काय व धको दफा ५ 
बमोिजम कोषमा ज मा हनेु गर  ा  त भएको रकम तथा 
कोषको खाता रहेको व ीय सं थाले कोष रकममा 
उपल ध गराएको याज आय र दफा ६ बमोिजम ा  त 
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भएको व तगुत सहायता सामा ीको च लत मू य 
समेतलाई जनाउनेछ।  

 तर व तगुत सहायता सामा ीको च लत मू यलाई बै  क 
हसाबमा समावेश ग रने छैन।  

(४) यस काय व धको दफा ६ बमोिजम कोषको नाममा ा  त 
हनु आउने व तगुत सहायता सामा ीको छु ै मौ दात 
कताब थापना गर  अ भलेख ग रनेछ। 

       ४. कोषको उ े य: (१) थानीय तरमा हनु स ने स भा य वप को 
जोिखम यू नकरण तथा वप को यव थापनका ला ग आथक 
तथा व तगुत सहायता प रचालन गन ुकोषको उ े य रहनेछ।  

(२) कोषले देहायका े मा काम गनछः   

(क) वप को घटनाबाट भा वत यि ह लाई थानीय 
तरमा तु त खोज, उ ार र राहत सेवा उपल ध 
गराउने ,  

(ख) वप  पदा त कालै थानीय तरमा सामना गन स ने 
अव था  सजना गन , 

(ग) वप  जोिखम यू नकरण, पूवतयार , तकाय र 
पनुलाभ कायलाई सहज गन , 

      ५. कोषको आ दानी: (१) कोषमा ऐनको दफा १२ को उपदफा 
(२) र (३) को अ धनमा रह  देहाय बमोिजमका रकम 
आ दानीको पमा ज मा हनेुछ: 

(क) नगरपा लकाको वा षक बजेट माफत वप  
यव थापन कोषमा ज मा हनेु गर  वीकृत रकम, 

(ख) वप  यव थापन कायका ला ग कोषमा ज मा हनेु 
गर  अ य थानीय तहबाट ा  त रकम, 
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(ग) वप  यव थापन कायका ला ग कोषमा ज मा हनेु 
गर  देश सरकार तथा नेपाल सरकारबाट ा  त 
रकम,  

(घ) नगर सभाबाट वीकृत आथक ऐनमा यव था ग रए 
बमोिजम वप  यव थापन कोषमा ज मा हनेु गर  
ा  त हनेु शु क तथा द तरु रकम ,   

(ङ) नगर सभा सद य नगर कायपा लका सद य तथा 
नगरपा लकाका कमचार ह को वेि छक नणयबाट 
ा  त हनेु रकम , 

(च) वदेशी व भ  न सरकार  तथा गैरसरकार  
स  घसं थाह  र यसमा कायरत कमचार ह  , 

उ ोगी , यवसायी , पेशाकम  , राजनी तक दल , 

नाग रक समाज , धा मक तथा परोपकार  स  घसं था 
र आम सवसाधारणबाट वेि छक पमा ा  त हनेु 
रकम , 

(छ) गैरआवासीय नेपाल  , वैदेिशक सरकार तथा स  घ 
सं थाको तफबाट च लत कानूनको अ धनमा र ह 
ा  त हनेु रकम ,  

(ज) कोषको खाता स  चालनमा रहेको व ीय सं थाले 
य तो कोषमा रहेको रकममा उपल ध गराएको 
याज आय , 

(झ) दफा ६ को उपदफा (३) बमोिजम व तगुत सहायता 
सामा ीको ब बाट ा  त आय , 

(ञ) च लत कानूनको अ धनमा र ह कोषमा ज मा हनेु 
गर  अ य कुनै ोतबाट ा  त रकम ,   
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(२) उपदफा (१) बमोिजम कोषलाई उपल ध हनेु रकम 
स बि धत यि  वा सं थाले यस काय व धको दफा ३ को 
उपदफा (२) बमोिजमको कोषको बक खातामा सधै ज मा 
ग र दन वा नगरपा लकाको आथक शासन शाखामा नगद 
ज मा गन स नेछ। यसर  नगद ज मा हनु आएमा आथक 
शासन शाखाले स बि धत यि  वा सं थालाई सोको 

भपाई उपल ध गराउन ुपनछ। 

(३) कोषमा रकम ज मा गन यि  तथा सं थाको नाम र ा  त 
सहायता रकम स ब धी मा सक ववरण अक  म हनाको 
सात गते भ  सावज नक ग रने छ। 

   तर कुनै यि  वा सं थाले सहायता उपल ध गराउँदा 
आ नो नाम सावज नक नगन स म तलाई अनरुोध गरेको 
रहेछ भने नजको नाम उ लेख नगर  ववरण सावज नक 
गन बाधा पन छैन।  

       ६. व तगुत सहायता सामा ी: (१) ऐनको दफा १२ को उपदफा 
(२) र (३) को अ धनमा रह  कुनै यि  वा सं थाबाट नगद 
बाहेकको व तगुत सहायता सामा ी ा  त हनु आएमा र यसर  
ा  त सामा ी वप  यव थापन स ब धी कायमा उपयोग हनेु 

देिखएमा य तो व तगुत सहायता सामा ीलाई वीकार ग रनेछ।  

(२) उपदफा (१) बमोिजम वीकार ग रएको व तगुत 
सहायता सामा ीलाई अल ग ै मौ दात कताबमा आ दानी 
अ भलेख जनाई य तो सामा ीको च लत मू यलाई कोषको 
आ दानीको पमा समेत अ भलेख ग रने छ।  

         प  ट करणः यस दफाको योजनका ला ग च लत मू य 
भ  नाले व तगुत सामा ीको साथमा ा  त हनेु ख रद बजक वा 



40 
 

मू या  कनको माण र ढुवानी लागत समेतको मू यलाई 
जनाउनेछ । य द य तो मू य बना नै व तगुत सामा ी ा  त 
हनु आएको रहेछ भने य तो व तगुत सामा ीको च लत 
थानीय दररेट अनसुारको मू या  कनलाई आ दानीको आधार 
मा ननेछ ।सो प न नभएमा यसर  ा  त सामा ीको ला ग 
स म तले उिचत ठह  याएको मू या  कनलाई कोषको आ दानीको 
आधारको पमा लईनेछ। 

(३) उपदफा (१) बमोिजम ा  त भई उपदफा (२) 
बमोिजम आ दानी अ भलेख ग रएको कुनै सामा ी त काल योग 
गन आव यक नपन वा न म ने वा लामो समयस म भ डारण 
गर  रा  न प न अनकुुल नहनेु (स ने, ब ने, ना सने वा खेर जाने) 
कृ तको भएमा स म तको नणयले य तो सामा ीलाई च लत 

कानून बमोिजम ललाम ब  गर  ा  त आय रकमलाई दफा ३ 
को उपदफा (२) बमोिजमको कोषको खातामा ज मा ग रनेछ ।   

(४) उपदफा (१) मा जनुसकैु कुरा लेिखएको भए ताप न 
कुनै व तगुत सहायता सामा ी थानीय वप  यव थापनमा 
उपयोग नहनेु वा उपयोग गन उपयु  नहनेु देिखएमा स म तले 
नणय गर  य तो सहयोग आंिशक वा पूण पमा अ वीकार गन 
स नेछ। 

(५) उपदफा (१) वा जनुसकैु कुरा लेिखएको भए ताप न 
कुनै व तगुत सहायता सामा ी च लत मापद ड बमोिजमको 
यूनतम गणु तरयु  नभएको अव थामा य तो सामा ीलाई 
स म तले अ वीकार गनछ।  

(६) उपदफा (१) बमोिजम ा  त व तगुत सहायता 
सामा ी उपदफा (४) वा (५) बमोिजम अ वीकार ग रएको 
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अव थामा बाहेक य तो सामा ी उपल ध गराउने यि  वा 
सं थालाई कायालयले सामा ी ाि  त र वीकारोि को भरपाई 
उपल ध गराउन ुपनछ। 

(७) उपदफा (१) बमोिजम वीकार गर  उपदफा (२) 
बमोिजम अ भलेख ग रएको र उपदफा (४) वा (५) बमोिजम 
अ वीकार ग रएको सामा ीको ववरण तथा वीकार ग रएको 
सामा ीको हकमा सो उपल ध गराउने यि  वा सं थाको नाम 
स ब धी मा सक ववरण अक  म हनाको सात गते भ  
सावज नक ग रनेछ। 

 तर कुनै यि  वा सं थाले सहायता उपल ध गराउँदा 
आ नो नाम सावज नक नगन स म तलाई अनरुोध गरेको रहेछ 
भने नजको नाम उ लेख नगर  ववरण सावज नक गन बाधा पन 
छैन। 

(८) यस दफा बमोिजम ा  त भएको व तगुत सहायता 
सामा ीलाई य तो सामा ी भ डारण गन वा योग ग रने 
थानस म पु  यायनका ला ग सहायता उपल ध गराउने स बि धत 
यि  वा सं थालाई नै अनरुोध गन सकनेछ।   

    ७. कोषको योग: (१) कोषमा ज मा भएको रकम खच गन तथा 
वप  यव थापनका ला ग  ा  त व तगुत सहायता सामा ी खच 
नकासा गन स म तले नणय गन ुपनछ।  

       (२) उपदफा (१) मा जनुसकैु कुरा लेिखएको भए ताप न 
त काल वप  तकाय गन ुपन  अव था रहेको, तर स म तको 
बैठक ब न स ने अव था नरहेमा त प  चात लगतै ब ने            
स म तको बैठकबाट अनमुोदन गराउने गर  संयोजकको नणयबाट 
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एक पटकमा बढ मा दश हजार पैया स मको रकम खच गन 
बाधा पु ने छैन।  

(३) कोषमा ज मा भएको रकम तथा सामा ी देहाय बमोिजमको 
कायमा खच ग रनेछ: 

(क) वप  बाट भा वत भएको वा हनु स ने यि  वा 
समदुायको त काल खोजी, उ ार  तथा स पि को संर ण 
गन, 

(ख) वप  भा वतको त का लन राहतका ला ग आव यक 
पन खा ा  न, खानेपानी,  ल ाकपडा, औषधी, सरसफाई तथा 
शैि क सामा ी ज ता व तहु  ख रद गर                 
उपल ध गराउन तथा तत ्स ब धी अ य आव यक काय 
गन, 

(ग) वप को कारण थायी बसोबास थल गमुाएका 
यि ह का ला ग अ थायी िश वर वा आ य थल 
बनाउन तथा पनु थापना गन, 

(घ) वप को कारणबाट घाइते वा बरामी भएका यि को 
औषधोपचार गन, 

(ङ) वप  भा वतलाई मनोवै ा नक उपचार तथा मनो वमश 
दान गन, 

(च) वप को कारणबाट मृ य ुभएका यि को काज या वा 
सदगतका ला ग नजको प रवारलाई तो कए बमोिजमको 
सहायता उपल ध गराउन, 

(छ) वप को कारण स पि को ती हनेु यि लाई तो कए 
बमोिजमको राहत उपल ध गराउन, 
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(ज) खोज, उ ार तथा ाथ मक उपचारका ला ग वयम ्सेवक 
तथा वशेष को प रचालन र सामा ी ख रद तथा भ डारण 
गन, 

(झ) वप को कारणबाट भएको फोहरमैला तथा दषुणको 
वसजन गन, 

(ञ) वप  पूवसूचना णाल  थापना स ब धी उपकरण 
ख रद, णाल  वकास र सोको स  चालन गन, 

(ट) खोज, उ ार र राहतको ला ग त काल स  चार तथा 
यातायात सचुा  गन, 

(ठ) थानीय तरमा रहेका वप  यव थापन वयम ्
सेवकह को मता वकास तथा प रचालन स ब धी काय 
गन, 

(ड)  जोिखमयु  थानको प हचान तथा उ  थानको धन 
जनको थाना तरण गन, 

(ढ)  वप  प  चात वपदबाट भएको तको लेखाजोखा र 
वप  प  चातको आव यकताको प हचान गन, 

(ण) वप  प छको पनुः नमाण गन, 

(त) वप  पूवतयार , वप  तकाय, वप  र वप   प छको 
पनुलाभ, वप  जोिखम यू नकरण ज ता वप  
यव थापनका काय गन, 

(थ) स म तले तोके बमोिजमको वप  यव थापन स ब धी 
अ य काम गन, गराउन। 

(४) उपदफा (३) मा जनुसकैु कुरा लेिखएको भए ताप न 
नय मत पमा ग रने वकास नमाण स ब धी कायलाई 
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वप  यव थापनसँग आव  गराएर कोषबाट कुनै प न 
कसमको खच गन पाईने छैन। 

(५) कोषमा मौ दात रकम पाचँ लाख पैया भ दा घट  भएको 
अव थामा आपतका लन काय बाहेक अ य योजनका ला ग 
कोषको रकम योग ग रने छैन। 

    ८. राहत सहायता वतरण:(१) भा वत यि लाई राहत उपल ध 
गराउँदा कोषमा ज मा भएको रकम र व तगुत सामा ी म ये 
आव यकता र औिच यका आधारमा दवुै वा कुनै एक मा  प न  

      उपल ध गराउन सकनेछ।  

(२) उपदफा (१) बमोिजम राहत उपल ध गराउन ु पूव कोषबाट 
राहत उपल ध गराई दने स ब धमा वप  भा वत यि  वा 
नजको एकाघरको प रवारका सद यले वप को घटना र सोबाट 
आफू वा आ नो प रवारका सद यलाई पन गएको हानी 
नो सानीको ववरण स हत कायालयमा नवेदन दता गन ुपनछ।  

(३) उपदफा (२) बमोिजम नवेदन दता गदा वप को घटना र 
सोबाट पन गएको हानी नो सानीको मू या  कन स हतको 
सज मन मचु ु का वा तवदेन समेत नवेदनसाथ संल न ग रएको 
हनु ुपनछ।  

(४) उपदफा (२) बमोिजम दता भएको नवेदन र उपदफा (३) 
बमोिजमको संल न मचु ु का वा तवदेन समेतका आधारमा वप  
भा वतलाई कोषबाट राहत रकम तथा सामा ी उपल ध गराउँदा 
वप को सघनता र यापकता, कोषमा ज मा भएको रकम तथा 
राहत सामा ीको उपल धता र खचको औिच य समेतलाई 
ि  टगत गर  स म तले उिचत ठह  याए बमोिजम हनेुछ। 
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(५) उपदफा (२) र (३) मा जनुसकैु कुरा लेिखएको भए ताप न 
वप को कारणले गि भर हानी नो सानी वा घाईते भई वप  
भा वत यि  वा नजको एकाघरको प रवारका सद यले 

राहतका ला ग नवेदन दता गन स ने अव था नरहेमा र त काल 
राहत उपल ध नगराउँदा वप  भा वत यि  थप जोिखममा 
धके लन स ने वा थप जनधन र वा यमा हानी नो सानी पु न 
स ने अव था छ भ  ने स म तलाई लागेमा य तो यि लाई 
स म तले नणय गरेर त काल राहत उपल ध गराउन स नेछ। 

(६) वप  भा वत यि लाई यस दफा बमोिजम राहत उपल ध 
गराउँदा म हला, बालबा लका, कशोर कशोर , जे  ठ नाग रक, 

अश  तथा अपा  गता भएका यि लाई ाथ मकता दन ु
पनछ। 

   ९. कोष योग गन नपाईने: (१) यस काय व धमा अ य  जनुसकैु 
कुरा लेिखएको भए ताप न देहायको योजनका ला ग कोषमा 
ज मा भएको रकम खच गन पाईने छैनः 
(क) नय मत शास नक कायको ला ग खच गन,  

(ख) कुनै सरकार  वा गैरसरकार  पदा धकार  वा कमचार लाई 
नय मत पमा तलब, भ ा वा अ य सु वधा उपल ध 
गराउन,  

(ग) कुनै सरकार  वा गैरसरकार  पदा धकार  वा कमचार लाई 
मण खच वा अ य य तै कारको खच उपल ध 

गराउन, 

(घ) वप  बाट भा वतलाई दईने तो कए बमोिजमको राहत 
बाहेक अ य कुनै प न कसमको च दा, परु कार, उपहार 
वा आथक सहायता उपल ध गराउन, 
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(ङ) कुनै प न कसमको गोि  ट, अ तर या वा सभा स मेलन 
स  चालन गन, गराउन, 

(च) आकि मक पमा नमाण गन ु पन बाहेकका अ य 
नय मत पूवाधार वकास नमाण स ब धी काय गन, 

गराउन, 

(छ) वप  जोिखम यू नकरण तथा वप  यव थापनसँग 
य  स ब ध नभएको अ य कुनै प न काय गन, 

गराउन, 

 (२)  कोषलाई ा  त भएको व तगुत सहायता सामा ी म ये कुनै 
प न सामा ी पूण वा आंिशक   पमा कायालयको वा 
कायालयको कुनै पदा धकार  वा कमचार को नय मत 
योजनका  ला ग योग ग रने  छैन। 

प र छेद – ३ 

कोषको स  चालन, लेखा तथा लेखा पर ण 

   १०. कोषको स  चालन: (१) कोषको बक खाता स  चालन 
नगरपा लकाको मखु शासक य अ धकृत वा नजले तोकेको 
अ धकृत तरको कमचार  र लेखा मखु वा नजले तोकेको 
लेखाको कमचार को संयु  द तखतबाट हनेुछ। 

(२) कोषबाट एक पटकमा दईु हजार पैया भ दा बढ को रकम 
भ ु ानी गदा अ नवाय पमा बक माफत मा  भ ु ानी 
ग रने छ। 

(३) कोषलाई ा  त व तगुत सहायता सामा ीको नकासा मखु 
शासक य अ धकृत वा नजले तोकेको वप  यव थापन 

हेन अ धकृत तरको कमचार  र िज सी शाखा मखुबाट 
हनेुछ।  
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(४) उपदफा (३) बमोिजम व तगुत सहायता सामा ी वप  
यव थापन कायमा उपयोगका ला ग नकासा गदा मौ दात 
कताबमा खच अ भलेख जनाई नकासा दन ु पनछ र 
य तो सामा ीको अ भलेख मू यलाई कोषको खचको 
पमा समेत अ भलेख ग रनेछ। 

(5) यस दफा बमोिजम कोषबाट खच गदा दफा ११ 
बमोिजमको स म तको नणयानसुार खच गन ुपनछ र एक 
आथक बषमा कोषबाट भएको खच अक  आथक बषमा 
शोधभना हनेु यव था मलाउन ुपनछ।  

 11. कोष स  चालन स म तः (१) कोष स  चालनका ला ग 
नगरपा लकामा देहाय बमोिजमको एक कोष स  चालन स म त 
रहने छः 
(क) नगर मखु            -संयोजक 

(ख) नगर उप- मखु             -सद य 

(ग) मखु शासक य अ धकृत      -सद य 

(घ) कायपा लकाको वपद तथा वातावरण स म तको संयोजक
         -सद य 

(ङ) नगरपा लकाको वा य शाखा मखु          -सद य 
(च) नगरपा लकाको आ थक शासन शाखा मखु    -सद य 

(छ) नगरपा लकाको वपद स ब धी हेन शाखाको मखु वा 
कमचार       -सद य सिचव 

(२) कोष स  चालन स म तको काम कत य र अ धकारः 
(क) नगरपा लका भ  वा वा हर घटेको वप  स ब धी 

घ नामा उ ार, पनुवास ज ता त कालै गन ु पन वप  
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तकायका ला ग कोषबाट रकम खच गनपुन भएमा सो     
स ब धी नणय गन। 

(ख) वप  स ब धी व ना मक तथा नरोधा मक काय तथा 
पूवतयार  स ब धी कायमा खच  गन ुपन भएमा सो स ब धी 
नणय गन, 

(ग) वप को पूवानमुान गर  यसको तकाय स ब धमा योजना 
बनाई कोषबाट खच गन   नगरपा लकालाई सफा रश गन, 

(घ) नगरपा लकाको े भ  भएको वप  त भएका यि  
तथा प रवारह लाई कोषबाट   आथक सहायता वा तपूत  
दन ुपरेमा खचका ला ग सफा रश गन, 

(ङ) कोषबाट एक आथक बष भ  भएको खचको एकन गर  
अक  आथक बषमा शोधभना हनेु यव थाका ला ग 
नगरपा लकालाई सझुाव दने,  

(च) कोषको आ दानी वा खच स ब धी अ य नणयह  गन ।  
   १२. कोषको आय- ययको लेखा तथा सोको सावज नकरण: (१) 

कोषको आय- ययको लेखा च लत कानून बमोिजम रािखनेछ।  

(२) कोषले नगर कायपा लकाले तोके बमोिजम आ त रक 
नय ण णाल  कायम गन ुपनछ। 

(३) कोषको मा सक पमा भएको आ दानी र खचको ववरण 
अक  म हनाको सात गते भ मा सावज नक गन ुपनछ। 

(४) आथक वष समा  त भएको म तले तीन म हना भ  स म तले 
कोषको वा षक आय- ययको ववरण समेत खु ने वा षक 
तवेदन तयार गर  कायपा लका माफत नगर सभा सम  

पेश गन ुपनछ। 
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     १३. लेखा पर ण: (१) कोषको आ त रक लेखापर ण 
नगरपा लकाको आ त रक लेखा पर ण शाखाबाट हनेुछ। 

(२) कोषको अि तम लेखापर ण महालेखा पर कबाट हनेुछ । 

(३) नगर कायपा लकाले चाहेमा जनुसकैु बखत स म तको हसाव 
कताव जाँ न वा जाचँ गराउन स नेछ। 

(४) नगर कायपा लकाको कायालयले क तीमा वषको एक पटक 
कोषको सामािजक र सावज नक लेखा पर णको यव था 
मलाउने छ। 

प र छेद – ४ 

व वध 

     १४. सशत सहायता: (१) वप  यव थापन स ब धी तो कएको काय 
स पादन गन शत स हत कुनै यि  वा सं थाले कोषमा सहायता 
उपल ध गराउन चाहेमा य तो सहायता ा  त गन ु पूव स म तले 
शत वीकार गन वा नगन स ब धी नणय गनछ र शत वीकार 
गरेको अव थामा मा  सहायता रकम वा सामा ी कोषमा ज मा 
हनेुछ । 

तर नेपाल सरकार, देश सरकार वा थानीय सरकारले 
सशत अनदुान उपल ध गराउने हकमा स म तको पूव नणय 
आव यक पन छैन ।  

(२) उपदफा (१) बमोिजम कोषमा ा  त अनदुान रकम वा 
व तगुत सहायता सामा ीलाई तो कएको काममा मा  
उपयोग गन ुपनछ ।  

(३) उपदफा (१) बमोिजम कोषमा ा  त अनदुान रकम वा 
व तगुत सहायता सामा ी तो कए बमोिजमको कायमा 
उपयोग भए नभएको स ब धमा य तो सहायता उपल ध 
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गराउने यि  वा सं थाले ववरण माग गरेमा सोको 
ववरण उपल ध गराउन ुपनछ । 

(४) उपदफा (१) बमोिजम कोषमा सहायता व प ा  त हनेु 
भौ तक सामा ीह को भ डारण तथा वतरण कायलाई 
यवि थत गन आव यकता अनसुार स म तले थप 
मापद ड/ नदिशका बनाई लागू गन स नेछ। 

   १५. परामश लन स ने: स म तले यस काय व ध बमोिजमको काय 
स पादन गन उपयु  व  यि  वा सं थासँग आव यक 
परामश लन स नेछ। 

  १६. रकम ज नहनेु तथा आवत  कोष ( रवि व  फ ड ) 
को पमा रहने: (१) दफा ५ को उपदफा (१) बमोिजम 
कोषमा ज मा भएको रकम म ये आंिशक वा परैु रकम 
कुनै आथक वषमा खच नभई आथक वषको अ यमा 
बाँक  रहेमा य तो रकम ज नभई कोषमै रहनेछ । 

तर दफा १४ को उपदफा (१) बमोिजम ा  त सहायता 
रकमलाई य तो शत अनु प उपयोग गन नसकेको कारण 
जनाई सहायता उपल ध गराउने स बि धत यि  वा 
सं थाले फता माग गरेमा कोषबाट रकम फता गन बाधा 
पन छैन। 

(२) कोषलाई आवत  कोष ( रबि व  फ ड) को पमा 
स  चालन ग रनेछ। 

 प करणः यस दफाको योजनका ला ग आवत  कोष 
( रबि वङ फ ड) भ  नाले कोषबाट खच भएको नगद रकम 
वा षक पमा बजेट व नयोजन माफत पनुः पु त गद जाने 
गर  था पत कोषलाई स झन ुपछ। 
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(३) कोषमा मौ दात रकम पाचँ लाख पैया भ दा यून हनु 
गएमा त काल थप रकम ज मा गन य  न ग रनेछ। 

   १७. सहयोगका ला ग आ ान गन: (१) वप का कारण 
आप का लन अव था सजना भई थानीय ोत साधन र 
मताले वप को सामना गन कठन भएमा नगरपा लकाले 

छमेक  थानीय तह, देश सरकार तथा नेपाल सरकारलाई 
कोषमा आथक तथा व तगुत सहायता उपल ध गराउन 
अनरुोध गन स नेछ। 

(२) वप  बाट भा वतको खोज, उ ार र राहतका ला ग स मतले 
थानीय सामािजक तथा परोपकार  स  घ, स  गठन, यवुा 
लव, आमा समूह, वयम ् सेवक, रा   सेवक, उ ोगी 
यवसायी,  वु  यि  तथा आम सवसाधारणलाई 
सहयोगका ला ग अनरुोध गन स नेछ। 

   १८.  अ भलेख रा  ने: (१) स म तले कोष प रचालन स ब धमा गरेको 
नणय र अ य काम  कारवाह को  अ भलेख दु त रा  न ुपनछ। 

(२) उपदफा (१) बमोिजमको अ भलेख स म तको सद य-
सिचवको िज मामा रहनेछ। 

(३) दफा (१) बमोिजमको अ भलेख सरोकारवाला कुनै यि  
वा सं थाले माग गरेमा नजलाई नयमानसुार य तो 
अ भलेख उपल ध गराईने छ। 

  १९.  अनगुमन: (१) यस काय व ध बमोिजम कोष प रचालन तथा 
सोबाट भएका कामको   नय मत तथा आकि मक अनगुमन 
स ब धी कायका ला ग स म तको संयोजक वा नजले तोकेको   
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       स म तको अ य कुनै सद यको संयोजक वमा स म तको यूनतम 
थप एक सद य समेत संल न रहेको अनगुमन टोल  खटई कोष 
प रचालनबाट भएको कामको अनगुमन गन स नेछ। 

        (२) उपदफा (१) बमोिजम खटएको अनगुमन टोल ले आफूलाई 
ा  त कायादेशका आधारमा  अनगुमनका ममा देिखएको स य 

त य ववरण स हतको तवदेन स म त सम  पेश गन ु       
पनछ। 

     (३) उपदफा (२) बमोिजम पेश हनु आएको तवेदन समेतका 
आधारमा कोष प रचालनमा कुनै  कमी  कमजोर  भएको देिखएमा 
यसलाई सधुार गन स म तले आव यक नदशन दन स नेछ         
र य तो नदशनको पालना गन ुस बि धत सबैको कत य हनेुछ 
।  

      (४) उपदफा (३) मा जनुसकैु कुरा लेिखएको भए ताप न कोष 
प रचालनमा कुनै गि भर टु  रहेको र सोलाई त काल रो न 
आव यक देिखएमा संयोजकले य तो काय रो न नदशन  दन 
स ने  छ। 

      (५) अनगुमनका ममा कुनै यि ले झठुा ववरण पेश गर  
कोषबाट राहत ा  त गरेको वा कोषले  उपल ध गराएको राहतको 
दु पयोग गरेको पाईएमा दोषी उपर च लत कानून  बमोिजम 
कारवाह   हनेुछ। 

     (६) उपदफा (१) बमोिजमको अनगुमन टोल मा उपल ध भएस म 
थानीय राजनी तक दल, वप  यव थापन स ब धी कायमा संल न 
गैरसरकार  स  घ, सं था, उ ोगी यवसायी आव  स  घ,                

संगठन, नाग रक समाज तथा प कार आव  स  घ,संगठन र सशत 
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सहायता उपल ध गराउने यि  वा सं थाको त न ध समेतलाई 
संल न गराईने छ। 

२०. नदशन दन स ने : नगर सभाले स म तको काम कारबाह को 
स ब धमा स म तलाई आव यक नदशन दन स नेछ। 
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  का लका नगर  कायपा लकाबाट पा रत  तल लेिखए बमोिजमको 
का लका नगरपा लकाको   बजार अनगुमन नदिशका, २०७५ थानीय 
सरकार स  चालन ऐन,२०७४ को दफा १०२ को उपदफा (३) 
बमोिजम सवसाधारणको जानकार को ला ग काशन ग रएको छ। 

 
का लका नगरपा लकाको बजार अनगुमन नदिशका, २०७५ 

      तावनाः नेपालको सं वधान, २०७२ को अनसूुची ८ बमोिजम 
उपभो ा हत संर णाथ बजार अनगुमनको िज मेवार  थानीय तहलाई 
तो कएको हुँदा सो संबैधा नक दा य व काया वयनको ला ग थानीय 
सरकार सञचालन ऐन,२०७४ को दफा ११ को उपदफा (२) ख ड 
(ञ) को अ धनमा रह  उपभो ाको वा य, सु वधा र आ थक हत 
कायम रा  न, उपभो य व त ुवा सेवाको गणु तर, प रमाण एवम ्मू यको 
अ नय मतताबाट उपभो ालाई संर ण दान गन, व त ु वा सेवाको 
उ पादन थल वा भ सार व द,ु ढुवानी माग, भ डारण तथा स  चय थल, 

थोक तथा खु ा व  थल र उपभोग थल लगायतका ठाउँह मा व त ु
वा सेवा दायक वा ब े ताको यवसा यक कारोवारको दता, न वकरण, 

आपू त, मू य, गणु तर, नापतौल, व ापन लगायतका यापा रक 
याकलापको नयमन गन त काल थानीय नगरपा लकाबाट नय मत 
पमा भावकार  बजार अनगुमन गन आव यक भएकोले का लका 

नगरपा लकाको नगर कायपा लकाको बैठकबाट वीकृत गर  यो नदिशका 
लाग ुगरेको छ। 

प र छेद –१ 

ारि भक 

  १. संि  त नाम र ार भः 
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 (क) यस नदिशकाको नाम “का लका नगरपा लकाबाट ग रने 
बजार अनगुमन नदिशका, २०७५” रहेको छ। 

(ख)  यो नदिशका तु त लाग ुहनेुछ। 

  २.  प रभाषाः वषय वा स  गले अक  अथ नलागेमा यस नदिशकामाः 
(क) “अनगुमन टोल ” भ  नाले कायालयले वशेष  स हत गठन 

गरेको बजार अनगुमन टोल  स झन ुपदछ। 

(ख) “उपभो ा हत संर ण स म त” भ  नाले नगरपा लकाका 
उप- मखुको संयोजक वमा ग ठत स म त स झन ुपदछ।  

(ग) “कायालय” भ  नाले का लका नगरपा लकाको कायालय 
स झन ुपदछ। 

(घ) “ दायक” भ  नाले व त ु वा सेवाको उ पादक, आयातकता, 
भ डारण वा व  वतरण गन यि  वा सं था स झन ु
पदछ। 

(ङ) “व त”ु भ  नाले उपभो ाले उपभोग वा योग गन व तकुो 
सं म णबाट बनेको पदाथ स झन ु पदछ र सो श दले 
उपभो य व तकुो नमाणमा योग हनेु क चा पदाथ, र  ग, 

सगु ध वा रसायनलाई समेत जनाउँछ। 

(च) “ व े ता” भ  नाले व त ुवा सेवाको उ पादक, पैठार कता, थोक 
वा खु ा व े ता, सेवा दायक स झन ुपदछ। सो श दले 
होटल, लज, हो टेल, खाजाघर स  चालक आ दलाइ समेत 
जनाउने छ। 

(छ) “ थानीय सरकार” भ  नाले गाउँपा लका, नगरपा लकालाई 
स झन ु पदछ।नगरपा लका भ  नाले उपमहानगरपा लका 
तथा महानगरपा लकाका समेतलाइ जनाउने छ। 
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(ज) “सेवा” भ  नाले यवसा यक सेवा, स  चार सेवा, नमाण तथा 
इि ज नय रङ सेवा, वतरण सेवा, िश ा सेवा, वातावरणीय 
सेवा, वि य सेवा, वा य र सामािजक सेवा, पयटन सेवा, 
मनोर  जन तथा खेलकुद सेवा, यातायात सेवा लगायतका 
द तरु/पा र मक लई वा न लई दान ग रने स पूण 
सेवाह  स झन ुपदछ। 

(झ) “स म त” भ  नाले उपभो ा हत संर ण स म त भ  ने स झन ु
पदछ। 

                                   प र छेद –२ 

उपभो ा हत संर ण स म त 

  ३. उपभो ा हत संर ण स म तः 
 उपभो ाको हत संर ण स ब धी बषयमा आव यक नी तगत 

यव था गन तथा बजार अनगुमन कायलाई मागदशन एवम ्    
सम वयको ला ग नगरपा लकाले उपभो ा हत संर ण स म तको 
गठन गनछ। 

  ४.  उपभो ा हत संर ण स म तको गठन देहाय अनसुार हनेुछः 
(क) का लका नगरपा लकाको उप- मखु     संयोजक 

(ख)   का लका नगर कायपा लकाको आ थक वकास स म तका 
संयोजक        सद य 

(ग) िज ला शासन कायालय वा इलाका शासन कायालयका 
अ धकृत त नधी       सद य  

(घ) खा , गणु तर, औष ध/जन वा य/उ ोग बािण य हेन 
( े गत वषय हेन) शाखाका मखु त न ध  सद य 

(ङ) स बि धत उ ोग बािण य स  घको त न ध  सद य 
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(च) उपभो ा हत संर णमा यािशल सं था वा यि ह  
म येबाट एकजना     सद य 

(छ) कायालयको उपभो ा हत संर ण हेन शाखा/डे स/ 
इकाईका मखु  सद य सिचव 

  ५.  उपभो ा हत संर ण स म तका काम कत य र अ धकारः 
(क) उपभो ा हत संर णको ला ग आव यक नी तगत यव था 

गन। 

(ख) अ याव यक ब तहु को माग र आपू तको अव था स ब धी 
त या  क स  कलन र मागको ेपण गन, 

(ग) स म तले यस नदिशकाको दफा ८ को उपदफा (२) 
अनसुार ग ठत अनगुमन टोल ारा अनसूुची १ को फारममा 
उ लेख भए अनसुार ततु गरेको बजार अनगुमन स ब धी 
तवेदन मा थ व  लेषण गर  आव यक नदशन दने, 

(घ) उपभो को हत संर ण गन आपू त यव था र उपभो य 
व त ुवा सेवाको छ के अनगुमन गन, 

(ङ) बजार अनगुमन स ब धी कामको मू या  कन गन र 
टोल लाई आव यकता अनसुार माग दशन गन, 

(च) नगरपा लकाले दएको अ य नदशन र आदेशको 
काया वयन गन / गराउने,  

(छ) उपभो ा हत वप रत कायमा आव यक काननुी 
कारवाह को ला ग नर ण वा अनसु धान अ धकृत तो ने। 

  ६. उपभो ा हत संर ण स म तको बैठक स ब धी काय ब धः 
      उपभो ा हत संर ण स म तको बैठक म हनामा एक पटक 

अ नवाय पमा ब न ुपनछ। स म तको बैठकले आ नो काय व ध 
आफै तयार गनछ।यसर  वैठक ब दा कि तमा तीन दन अगा ड 
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वैठकको बषय स हतको सूचना  सद यह लाई उपल ध गराउन ु
पनछ। 

प र छेद –३ 

बजार अनगुमन स ब धी यव था 
  ७. व त ुवा सेवाको दता, आपू त, मू य, गणु तर, नापतौल लगायतका 

यापा रक याकलापलाई उपभो ा मै ी  बनाउने  नगरपा लकाले 
न न यव था गन ुपनछः 
(क) गणु तर य उपभो य व त ुतथा सेवाको सहज र सवसलुभ 

आपू त हनेु वातावरणको सु नि  चतता स हत उपभो ाको 
हक र हतको संर ण गन कायालयमा उपभो ा हत 
संर ण शाखा/इकाई/डे सको यव था गर  नय मत र 
भावकार  बजार अनगुमनको यव था गन,  

(ख)  बजार णाल लाई त पध  र उपभो ा त िज मेवार 
तु याउन च लत कानूनको काय वयनमा जोड दने,  

(ग)  उपभो ा िश ा स ब धी सचेतना र बजार अनगुमनको 
काययोजना तयार गर  उपभो ा हत संर णको वषयलाई 
वशेष ाथ मकतामा रा  ने, 

(घ)  उपभो ालाई सचेत र जाग क तु याउन वडा स म तको 
कायालय देिख नै उपभो ा सचेतना लगायतका 
काय मह  स  चालन गन, 

(ङ) आ नो गाउँ वा नगरपा लका अ तगत था पत वा 
स  चा लत उ ोग यवसायको दता, न वकरण, बल वजक 
तथा ब को ला ग रािखएका मालव त,ु नापतौल, गणु तर, 

लेबल, आपू त, आदको अनगुमन गन, 
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(च)  तरकार , फलफूल, माछा, मास,ु मठाई पसल, डेर , होटल 
लगायतका खा  व तकुो ब  थलको मापद ड तो ने र 
छु ै फलफूल तथा तरकार  बजार र वधशालाको यव था 
गन, 

  ८. बजार अनगुमन टोल  गठनः  

 १. व त ुवा सेवा दायक यवसायको दता, नवीकरण, आपुत, 

मु य, नापतौल, व ापन लगायत यापा रक याकलापको 
नय मत एवम ्    आकि मक अनगुमनको ला ग नगरपा लकाले 
बजार अनगुमन टोल  गठन गनछ।  

२. उपदफा (१) बमोिजम गठन हनेु अनगुमन टोल मा देहाय 
बमोिजमको पदा धकार ह  रहने छन:् 
(क)  कायालयको उपभो ा हत संर ण हेन 

शाखा/इकाई/डे कको मखु        संयोजक 

(ख) स बि धत वषयगत े को त न ध (उपल ध 
भएस म)      सद य 

(ग) थानीय शासनको त न ध (उपल ध भएस म)           
सद य 

(घ)  थानीय सरु ा नकाय (नेपाल हर ) को त न ध    
सद य 

(ङ)  उपभो ा हत संर णमा यािशल सं था वा 
यि ह  म येबाट मनो नत  एक जना    सद य 

(च) उ ोग वािण य स  घको त न ध(उपल ध भएस म) 
एक जना सद य                  सद य 

(छ) स बि धत वडाका वडा अ य        सद य 
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(ज) प कार महास  घ/ स  चारकम  एक जना      
सद य 

 
३.  अनगुमन टोल मा क तीमा ५ जना त न ध संल न भई 

बजार अनगुमन स ब धी काय ग रनेछ।तर कुनै वषयगत 
े को अनगुमन गन कायमा स बि धत वषयगत े को 

व / त नधी अ नवाय पमा समावेश गराउन ु
पनछ।( बषयगत ब  वा त नधी भ  नाले ज तै खा  वा 
कृ ष उपजको ला ग खा  नर क वा उपल ध नभएमा 
कृ ष ा व धक हनेुछ)। 

४.  उपभो ा हत संर ण हेन शाखा वा ईकाइले मा सक पमा 
तो कएको ढाचँामा बजार अनगुमनको एक कृत तवदेन 
कायालयमा पेश गन ुपनछ । 

  ९. बजार अनगुमन टोल को काम, कत य र अ धकारः 
 दफा ८ को उपदफा (१) बमोिजम ग ठत बजार अनगुमन 

टोल ले च लत कानून बमोिजम देहाय अनसुारका कायह  गन ु
पनछः 
(क) बजार अनगुमनको पूव काययोजना र मा सक अनगुमन 

कायता लका बनाई वीकृतीको ला ग स म तमा पेश गन, 

(ख) वीकृत काययोजना बमोिजम नय मत पमा बजार 
अनगुमन गन र आव यकता बमोिजम आकि मक वा 
वशेष अनगुमन गन,  

(ग) व त ुवा सेवाको दता, आपू त, मू य, गणु तर, नापतौल, व ापन 
लगायतका यापा रक याकलापको अनगुमन गन, 
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(घ)  कालोबजार , एका धकार ( सि डकेट), मल मतोपूण भाउ 
नधारण (काट ल  ग), कृ तम अभाव तथा बजार वेशमा 
अवरोध गन ज ता गैर त पध  यापा रक याकलाप 
भए/नभएको अनगुमन गन, 

(ङ) कुनै व तकुो अनिुचत यापा रक याकलाप 
( मसावट/गणु तर हन) कम तौल भएको देिखएमा/भे टएमा 
आव यकता अनसुार य ता व त ु जफत गन, न  ट गन, 

कारोवार रो  का गन वा ब द गन लगायतका काय गन, 

(च) उपभो ा हत संर ण स म तबाट समय-समयमा दइएका 
नदशन एवम ्आदेश बमोिजमका कामह  गन। 

(छ) स प  न बजार अनगुमन तवेदन सोह  दन कायालयमा पेश 
गन ुपनछ । 

    १०. बजार अनगुमन काय व धः 
 १. बजार अनगुमन टोल ले बजार अनगुमन गदा न न वषयमा 

वशेष यान दन ुपनछः 
(क) ब े ता वा सेवा दायकले नयामक नकायबाट 

कानून बमोिजम दान ग रने गरेको यवसाय दता 
माण प , थायी लेखा न बर (PAN) को माण 

प , खा  अनु -प , औष ध पसल दता माण प  
लगायतका आव यक कागजातह  लएको छ/छैन 
हेन।साथै माण प  नय म त पमा न वकरण 
भए/नभएको हेन। माण प  न लएको वा 
न वकरण गरेको नदेिखएमा बढ मा ७ दन भ  
सो काय गर  कायालयमा पेश गन लिखत नदशन 
दने। 
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(ख)  ब े ता वा सेवा दायकले आ नो यवसायको 
साईन बोड राखेको छ/छैन हेन। नराखेको भए ३ 

दन भ मा राखी कायालयमा जानकार  दन 
लिखत नदशन दने । 

(ग) दायकले व तकुो व  क मा मू य सूची 
राखेको छ/छैन हेन।नराखेको भए ३ दन भ मा 
राखी कायालयलाई सोको जानकार  दन लिखत 
नदशन दने। 

(घ)  माल, व तकुो प रमाण, मू य, गणु तर र तौल ठक 
छ /छैन हेन। 

(ङ)  याकेिज  ग ग रएको व तकुो लेबलमा उ पादक 
वा पैठार कताको नाम, उ पादन म त, उपभो य 
अव ध वा  म त, अ धकतम खु ा मू य, म ण, 

भ डारण र उपभोग गन त रका उ लेख ग रएको 
छ/छैन हेन। 

(च)  औष ध वा औष धयु  पदाथ भए सो को या क  ग 
योग गन त रका उ लेख छ/छैन हेन । 

औष ध व  (फामा स  ट) औष ध ब  थलमा 
भए/नभएको एवम ् औष ध व े ता माण प  
समेत हेन। 

(छ)  उपभो य म त नाघेको औष ध, शो धत पानी, 
व कुट, पाउरोट  लगायतका खा  तथा उपभो य 
व तहु  फेला परेमा न  ट गन। 

(ज)  उ पादन म त, उपभो य म त केरमेट गरेको वा 
पनुः लेब ल  ग वा छपाई गरेको छ/छैन हेन।पनुः 
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लेब ल  ग वा छपाई गरेको पाईएमा य तो व त ु
जफत गन, व तकुो कृ त अनसुार मचु ु का गर  
न  ट गन। 

(झ)   माछामास,ु फलफूल, तरकार , मठाई पसल, डेर  र 
होटल बधशाला वा माछा मास ु व थल 
सफासु घर र मापद ड अनसुार छ/छैन हेन । 
नभएमा कसरुको कृ त अनसुार सजग गराउने वा 
चेतावनी दने तथा अटेर  गरेमा तो कए बमोिजम 
द ड जर वाना गन। 

(ञ)  व े ता वा े तालाई व तकुो वल वजक जार  
गरेको छ/छैन हेन। वल अ नवाय गन नदशन 
दने। 

२.  नगरपा लकाले अनसूुची २ मा उ लेिखत व त ु र सेवाको 
अनगुमन गन उपभो ा हत संर ण हेन 
शाखा/इकाई/डे सलाई लिखत काय ववरण तो न ु
पनछ।सोह  आधारमा बजार अनगुमन टोल ले बजार 
अनगुमन स ब धी काय गन ुपनछ।   

                                     प र छेद – ४ 

उजरु  स ब धी यव था 
  ११.उजरु  दन स नेः (१) कुनै व त ुवा सेवाको व े ता वा दायकले 

उपभो ाको हत वप रत यापा रक याकलाप गरेको भ न कुनै 
प न यि ले उपभो ा हत संर ण स म त वा बजार अनगुमन 
टोल  वा कायालयको उपभो ा हत संर ण हेन 
शाखा/इकाई/डे समा मौिखक वा लिखत सूचना वा उजरु  दन 
स ने, 
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(२)  उपदफा (१) बमोिजमको नकायले उजरु  वा सावज नक 
स  चार मा यमबाट ा  त सूचनालाई उजरु को पमा हण 
ग रनेछ,  

(३)  उपदफा (१) वा (२) बमोिजमको उजरु  वा अ य कुनै 
सरकार  नकायबाट अनगुमनको ला ग लेिख आएमा सोलाई 
समेत उजरु को पमा हण गर  बजार अनगुमन टोल ले 
अनगुमन तथा नर ण गन ुपनछ, 

(४) उपदफा (३) बमोिजम अनगुमन तथा न र ण गदा व े ता 
वा सेवा दायकले च लत कानून वा मापद ड वप रत 
यापा रक याकलाप गरेको पाइएमा त काल कारवाह  
चलाउन ुपनछ, 

(५) उपदफा (४) बमोिजम अनगुमन टोल ले गरेको काम 
कारवाह मा िच  नबझेुमा व े ताले च लत कानून 
बमोिजम नगरपा लकाको उप मखु सम  लिखत पमा 
उजरु  दन स ने छ।  

प र छेद – ५ 

अनगुमन स ब धी कृया 
१२. अनगुमनको पूव तयार ः  अनगुमन टोल ले अनगुमन गनपूुव 

देहायको तयार  गन ुपनछः 
(क)  नर ण वा अनगुमनमा जानपूुव अ याव यक व त ु तथा 

सेवा म ये कुन कुन वषयलाई प हलो थ मकतामा रा  ने 
भ  ने कटान गर  वषय सूची तयार गन ुपनछ। 

(ख)  अनगुमनमा जाँदा अनगुमन ग रने व त ु वा सेवासँग 
स बि धत ऐन नयमह , ववरण र चेक ल ट साथै लइ 
जान ुपनछ। 



65 
 

(ग)  व त ु तथा सेवाको आपू त, व  वतरण, मू य, गणु तर 
आ दको बारेमा पया  त सूचना र जानकार  हा सल गन ु
पनछ। 

(घ)  अनगुमन वा नर ण गन जान ु अगावै ता लका बनाई 
आव यक पन साधन सरु ा आ दको पूव तयार  गन ु
पनछ। 

  १३. बजार अनगुमन गन कृयाः (१) बजार अनगुमन गदा 
अनगुमनमा ख टइ जाने यि ले आ नो    

      प रचय प  देखाई बजार अनगुमन गन ुपनछ।अनगुमन टो लका 
संयोजकले अनगुमनको आव यकता बारे जानकार  गराउन ुपनछ 
र स बि धत यवसायीले बना कुनै अवरोध अनगुमन गन दन ु
पनछ। 

(२)  उपदफा (१) बमोिजम बजार अनगुमन गदा स बि धत 
यवसायीले बाधा बरोध गरेमा बाधा बरोध गनलाई 
च लत कानून बमोिजम कारवाह को ला ग स बि धत 
नकायमा अनरुोध गन वा लेखी पठाउन स नेछ। 

(३)  अनगुमन टोल ले बजार अनगुमन गदा व त ु वा सेवाको 
नमूना स  कलन गन ुपन देिखएमा च लत कानून बमोिजम 
नमूना स  कलन गर  सो को यथाथ ववरण खलुाई स भव 
भएस म स बि धत यवसायीको समेत द तखत भएको 
थलगत मचु ु का बनाउन ुपनछ । स बि धत यवसायीले 
मचु ु का द तखत गन नमानेमा सोह  यहोरा जनाई 
उपि थत यि ह को रोहवरमा मचु ु का तयार गर  
आव यकता अनसुार सलब द  समेत गर  पर णको ला ग 
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यथा स  स बि धत नकायमा नमूना स हत लेिख पठाउन ु
पनछ। 

(४)  अनगुमन टोल ले बजार अनगुमन गदा त काल केह  सधुार 
गन ु पन देखेमा स बि धत यवसायीलाई अव ध तोक  
थलगत लिखत नदशन दई सधुार गन लगाउन 
स नेछ। 

(५)  बजार अनगुमन टोल ले बजार अनगुमन गदा कुनै व त ु
त काल न  ट नगरे जन वा यमा असर पन देिखएमा 
य ता व तकुो नमूना स  कलन गर  माणको पमा 
सरुि त राखी अ  च लत कानून बमोिजम आव यक 

या पु  याई स बि धत यवसायी र उपि थत 
यि ह को रोहवरमा मचु ु का गर  वातावरणमा असर 
नपन गर  य तो व त ुन  ट गन ुपनछ।स  क लत नमूना 
आव यकता अनसुार प र णका ला ग योगशालामा 
पठाउन स कनेछ। 

 
  १४. द ड ज रवानाः (१) बजार अनगुमन टोल ले बजार अनगुमन गदा 

सेवा वा व त ु राखेको थानको नयमानसुार जाँचबझु वा 
खानतलासी गन स नेछ।खानतलासीबाट व त ुवा सेवाको व  
वतरणमा अनिुचत वा अ नय मत काय गरेको पाइएमा 
आव यकता अनसुार य तो सेवा वा व तकुो योग वा ब  
वतरणमा रोक लगाउन स नेछ।तथा य ता ब त ु अनगुमन 
टोल ले क जामा लई नयमानसुार कायवाह  बढाउने छ। 
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(२)  अनगुमन गदा कुनै कानूनी कारवाह  गन ु पन देिखएमा 
अनगुमन टोल ले स बि धत यवसायीसगँ तु त लिखत 
प  ट करण माग गन स नेछ। 

(३)  अनगुमन टोल को तवदेन वा नमूना पर णबाट गदा 
मु ा दायर गन ु पन देिखएमा च लत कानून बमोिजम 
अनसु धान तह ककातको ला ग नर ण अ धकृत तो ने 
गर  मु ा दायर गन स म तबाट नणय गराई यथािश  
अ भयोजन अ धकार  सम  आव यक कागजात स हत 
लेखी पठाउन ुपनछ। 

(४)  उपदफा (३) बमोिजम लेिख आएमा स बि धत अ धकार ले 
च लत कानून बमोिजम या परुा गर  स बि धत 
नकायमा मु ा दायर गन ुपनछ। 

(५)  उपदफा (१) बमोिजम अनगुमन टोल ले अखा  व त ुवा 
अ य व त ुन  ट गदा लागकेो खच स बि धत यवसायीले 
नै यहोन ुपनछ।  

(६)  अनगुमन ग रएका माल व तकुो कृ त अनसुार मचु ु का 
उठाउन ु पनमा मचु ु का उठाउने, चेक ल  ट अनसुार भए 
नभएको हेन र नमूना पर ण लन ु पन भएमा थानीय 
सरकार स  चालन ऐन, २०७४ वा नगर सभाबाट वीकृत 
कानूनमा यव था भएकोमा सोह  बमोिजम अ यथा खा  
नयमावल , २०२७ को नयम १० वा उपभो ा संर ण 
नयमावल , २०५६ को नयम २७ अनु प वा नेपाल 
गणु तर ऐन, २०३७ वा च लत कानून बमोिजम नमूना 
स  कलन गन ुपनछ। 
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(७)  नर ण, जाँचबझु वा खानतलासी गदा उपभो य व त ु
रो  का रा  न ुपन भएमा थानीय शासन स  चालन स ब धी 
ऐन वा नगर सभाबाट वीकृत कानूनमा यव था भएकोमा 
सोह  बमोिजम अ यथा खा  नयमावल , २०२७ को 
नयम १३ वा उपभो ा संर ण नयमावल , २०५६, को 
नयम २५, वा नेपाल गणु तर ऐन, २०३७ र ा डड 
नापतौल ऐन, २०२५ का च लत कानून बमोिजम गन ु
पनछ। 

(८)  थानीय सरकार स  चालन ऐन, २०७४ वा नगर सभाबाट 
ि वकृत कानूनमा यव था भएकोमा सोह  बमोिजम अ यथा 
व त ु वा मालसामान सलब द  गनपुदा खा  नयमावल , 

२०२७ को नयम १३ वा उपभो ा संर ण नयमावल , 

२०५६ को नयम २८ र २९ वा नेपाल गणु तर ऐन, 

२०३७ वा ा डड नापतौल ऐन, २०२५ वा च लत 
कानून अनसुार गन ुपनछ। 

(९)  खा  शोधन गन आव यक पन कुनै उपकरण जडान भई 
कुनै व त ुवा पदाथको उ पादन ग रएकोमा अनगुमन गन 
नकायले उ पादन शोधन कानून स मत भए नभएको हेर  
नभएको भए य तो थानमा सलव द  गन स नेछ।यसर  
सलब द  ग रएकोमा शोधन उ ोगलाई नि  चत 
समयाव ध दई आव यक मापद ड परुा गर  सधुार गन 
नदशन दन स कनेछ। 

(१०)  उपदफा (९) बमोिजम नदशन दएकोमा उ ोगले 
सधुारा मक कायह  गर  सलब द  हटाई पाउँ भनी 
कायालयमा नवेदन दएमा कायालयको टोल ले बजार 
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अनगुमन गराई सधुार भएको पाइएमा सलब द  हटाई दन 
स नेछ । सधुार भएको नपाईएमा कानून बमोिजम 
कारवाह  अगा ड बढाउनेछ। 

(११)  व त ु वा सेवा े मा अनिुचत यापा रक याकलाप 
(Unfair Trade Practices), कानून ारा नयि त वा नषे धत 
यापा रक याकलाप (Restrictive Trade Practices) र 
एका धकारपूण यापा रक याकलाप (Monopolistic 

Trade Practices) भए नभएको वषयमा समेत अनगुमनका 
ममा हेन ुपनछ। 

प र छेद –६ 

आचार सं हता 
१५. आचार सं हताः बजार अनगुमन गन जाने अनगुमन टोल ले न न 

बमोिजमको आचार सं हता पालना गन ुपनछः 
(क) अनगुमन टोल ले अनगुमन गन थल र अनगुमन ग रने 

व तकुो बारेमा सो कायमा संल न सद यह  बाहेक अ  
कसैलाई प न सो बारेमा पूव सूचना वा जानकार  गराउन ु
हुँदैन, 

(ख)  अनगुमनमा ख टने यि ले आ नो नातागोता वा 
ई  ट म कहाँ अनगुमन गन जान ुहुँदैन, 

(ग)  अनगुमन कायमा संल न कुनै प न सद यले अनगुमन गन 
व े ता यवसायीबाट कुनै प न क समको च दा, दान, 

दात य वा उपहार वीकार गन ुहुँदैन, 

(घ)  अनगुमन गन जाँदा दायकह ले दएको सु वधा तथा 
आ त य वीकार गन ुहुँदैन, 

(ङ)  कुनै क समको लोभन वा मोला हजामा पन ुहुँदैन, 
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(च)  अनगुमनको कारवाह  स ब धी सूचना वाह गदा अनगुमन 
टोल को नेतृ व गन यि बाट मा  वाह गन ुपनछ तथा 
अनगुमन टोल मा रहने अ य सद यह को जानकार  दन ु
हुँदैन, 

(छ)  बजार अनगुमन गदा अनगुमन टोल का पदा धकार ह  
दायक सम  मया दत त रकाले ततु हनु ु पन र 
यवसायीको भ डारण थल वा पसलबाट जथाभावी 
त रकाले मालव त ु नका न ुहुँदैन, 

(ज)  अनगुमन टोल का कुनै सद यले अनगुमन स ब धी काय 
गदा गो यता भ  ग गन लगायत अ य कुनै गैरकानूनी काम 
गरेमा कमचार  भए च लत कानून बमोिजम वभागीय 
कारवाह  गन र अ य यि  भए टोल बाट हटाई च लत 
कानून बमोिजम कारबाह  गन स कनेछ, 

(झ)  मानव अ धकारवाद  स  घसं था, उपभो ा हक हत संर ण 
कायमा संल न सं थाह , व भ  न स  चार मा यममा 
कायरत स  चारकम  त न धह ले अनगुमन कायलाई 
सहयोग पु ने गर  अनगुमन याको थलगत अवलोकन 
गन स ने छन।्तर सामान जफत गन, धु याउने वा न  ट 
गन वा सलब द  गन कायमा स बि धत आधका रक 
कमचार  वा हर ारा नै काय स प  न गन ुपनछ।  

                                   प र छेद - ७ 

                                      व वध 

१६. बजार अनगुमन स म तको काय म तथा बजेटः 
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(क) नगरपा लकाले आ नो ोत साधन र जनशि  योग हनेु 
गर  बजार अनगुमनका ला ग आव यक काय म र बजेट 
ाथ मकताका साथ बा षक काय ममा समावेश गन ुपनछ,  

(ख)  नेपाल सरकारबाट बजार अनगुमनका ला ग अनदुान ा  त 
भएमा सोह  अनसुार काय ममा समावेश गन ुपनछ, 

(ग)  बा षक काय ममा उपभो ा सचेतनाको काय म समेत 
समावेश गन ुपनछ, 

(घ)  बजार अनगुमनको ममा नमूना स  कलन गदा 
दायकलाई व तकुो मू य भ ु ानी गर  बल लन ु पन 

हु छ, 

(ङ)  बजार अनगुमन टोल मा ख टएका यि ह लाई खाजा 
वापत भ ा दन ुपनछ। 

१७. थानीय शासनको कत यः बजार अनगुमन गदा अनगुमन टोल ले 
सरु ा लगायतका आव यक सहयोग माग गरेमा त काल य तो 
सरु ा तथा सहयोग उपल ध गराउन ु थानीय शासनको कत य 
हनेुछ। 

१८. असल नयतले गरेका काम बचाऊः यस नदिशका बमोिजम बजार 
अनगुमन गदा असल नयतले गरेका कामको स ब धमा टोल का 
संयोजक तथा सद यह  उपर कुनै कारवाह  हनेु छैन। 

१९. च लत कानून बमोिजम हनेुः यस नदिशकामा भएको यव थाले 
च लत कानून बमोिजम हनेु अ य अनगुमन कायलाई बाधा 

पु  याएको मा नने छैन।  

२०. द ड सजायः 
     थानीय सरकार स  चालन ऐन, २०७४ वा नगर सभाबाट ि वकृत 

कानूनमा यव था भएकोमा सोह  बमोिजम अ यथा च लत कानून 
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(उपभो  हत संर ण ऐन नयम, खा  ऐन नयम, औष ध व  
वतरण स ब धी ऐन नयम, कालो बजार  तथा अ य केह  
सामािजक अपराध तथा सजाय ऐन, मास ु जाँच ऐन, लगायतका) 
अ धनमा रह  बजार अनगुमनबाट दोषी पाइएका यवसायी उपर 
काननुी  कारवाह  र द ड सजाय गन ुपनछ। 

२१. तवेदनः बजार अनगुमनको मा सक ग त तवदेन अनसूुची  ३ 
अनसुार तयार गन ुपनछ। 

२२. बाधा अ काउ फुकाउने अ धकार: यस नदिशकाको काया वयनमा 
कुनै बाधा अ काउ परेमा उपभो ा हत संर ण तथा मू या न 
स म तको वैठकबाट नणयका ला ग बाधा अ काउ फुकाउ     
गन नगरपा लकामा पठाईनेछ।  

२३. संशोधनः यस नदिशकामा थपघट गन अ धकार च लत कानूनको 
अ धनमा रह  नगर सभाको हनेुछ। 
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अनसूुची –१ 

(दफा ८ को उपदफा ४ सगँ स बि धत) 
ी का लका नगरपा लका 

नगर कायपा लकाको कायालय 

रेड स ाम, िचतवन ।  
  
  वषयः– बजार अनगुमनको  मा सक तवेदन । 
 

      आज म त २०  /    /   देिख २०  /    /  स म न न थानह मा बजार 
अनगुमन गदा न नानसुार देिखएको यहोरा अनरुोध छ । 

.सं. अनगुमन 

ग रएको 
थान 

अनगुमन 

गरेको 
े / कृ त/ 

व तहु  

अनगुमनको 
ववरण 

(प रमाण, 

अव था र 
अ य 

कुरा 
यवसा यक     
त  ठान 
सं था 

सामानको 
जफत/ 

बरामद  

नाम/प रमाण

न  ट ग रएको 
व त/ुप रमाण 

नाम प रमाण 

सलब द  

गर एको 
मा ा/ 

सं या 

ग रएको         
नमनुा 
संकलन 

मा ा/ 

सं या 

कै फयत

        

        

        

        

 
बोधाथः 
ी संयोजक यू उपभो ा हत संर ण स म त । 
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अनसूुची –२ 

(दफा ९ सगँ स बि धत) 
(अ) अनगुमन ग रने व तकुो व गकरणः बजार अनगुमनको ममा 

ब भ  न उपभो य व त ुतथा सेवाको अनगुमन गन ुपन भएकाले 
उपभो य व त ुतथा सेवाको न नानसुार व गकरण ग रएको छ। 

समूह “क”  खा ा  न माछा / मासजु य / तरकार  फलफूल / दै नक 
उपभो यः  

( १)  खा ा  न तथा खा  पदाथह  नून, िचनी, िचया, कफ , मह, 

शो धत पानी आ द। 

(२)  अ शो धत, अध शो धत वा शो धत खा  पदाथह , 

(३)  शो धत खा  पदाथ उ पादन गन योग ग रने क चा 
पदाथ,  

(४)  खा  पदाथ उ पादन गन उ ोग, 

(५)  खा  पदाथ व  वतरण ग रने व   थल र भ डार 
गृह वा स  चय थल, 

(६)  खाने तेल, िघउ (वन प त िघउ समेत), 

(८)  दु ध तथा दु ध पदाथह  र दु ध या क  ग गन योग हनेु 
लाि  टक पाउचह , 

(९)  माछा, मास,ु अ डा, 
(१०) मसलाज य पदाथह  (िजरा, म रच, अदवुा, लसनु, ध नया, 

बेसार, वानो, मेथी, वाङ, सकुुमेल, अलची, दाि चनी र 
खसुानी लगायतका मसलाको पमा उपभोग ग रने    

पदाथह ) 
समूह “ख”  औष ध एवम ् वा य सेवाः 
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(१) औष ध तथा औष धज य पदाथह  (पशपंु ी औष ध तथा 
ज डबटु मा आधा रत औष ध समेत), 

(२) औष ध उ पादन गन उ ोग तथा ब  वतरण ग रने थल, 

(३) अ पताल, न सङहोम, ि ल नक आ द वा य सेवा दायक 
सं थाह । 

समूह “ग”  रासाय नक मल / वषाद  / वउ बजन / कृ ष औजारः 
 (१) पशपंु ी आहार र यसमा योग हनेु क चा पदाथह  समेत, 

 (२) रासाय नक मल, वषाद , बउ वजन, कृ ष औजारह , 

समूह “घ” इ धनः 
 (१) इ धन भ डारण, पे ो लयम पदाथको नापतौल, गणु तर मू य 

तथा मापद डह को प रपालना, 
समूह “ङ”  नमाण सामा ीः 
 (१) ढु ा, इटा, ग  ट , बालवुा लगायतका नमाण सामा ी तथा 

सोसँग स बि धत उ ोग, भ डारण   

          थल र ब  वतरण थल। 

समूह “च”  शैि क सामा ीः 
 (१) पा साम ी, टेशनर  लगायतका शैि क सामा ीह , 
 (२) िश ा नदिशका अनसुार व ालयह को शु क आ द, 
समूह “छ”  होटल / लज / रे टुरा / खाजाघर / चमेना गृह / लजः 

(१) होटल / रे टुरा / खाजाघर / चमेना गृह / लजको 
सरसफाई तथा अ य यव थापन, 

(२) शो धत र अ शो धत व तहु को भ डारण, 
(३) होटल, रे  टुरा तथा मठाई पसलह मा ब  हनेु पकवान 

तथा याकेिजङ गर   ब  हनेु खा  पदाथह , 

ह का पेय पदाथह , म दराज य पदाथ। 
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समूह “ज” सु तज य पदाथः 
 (१) सपुार , पानपराग, सतु , वडी, चरुोट तथा सतु ज य पदाथ। 

समूह “झ” नाप तौलः 
 (१) ढक, तराज ुलगायतका नापतौलमा योग हनेु उपकरणह । 

समूह “ञ” पशपंु ी हाट बजारः 
 (१) पशपंु ी हाटबजार तथा ब  थल। 

समूह “ट” सौ दय सामा ीः 
 (१) व भ  न कारका सौ दय सामा ीह , 
 ( २) यू ट पालर/सैलनु आ द। 

समूह “ठ”  व तुीय सामानह ः 
 (१) व तुीय सामानह , 

 (२) इले ो न स सामानह । 

समूह “ड” र  ग / रोगनः 
 (१) व भ  न क पनीका भवन स ब धी र  ग र र  ग रोगन 

स ब धी सामा ीह । 

समूह “ढ”  गरगहनाः 
 (१) सनु, चाँ द, हरा, मोती, जवाहरत तथा सोबाट न मत 

गरगहनाह को नापतौल एवम ्    गणु तर।       

समूह “ण”  सवार  साधन 

 (१) ा सी मटर शु क र र सा, नगरबस आ दको भाडा 
आ द। 

समूह “त”  अ यः   

            (१) अ य उपभो य व तहु को उ पादन थल, शोधन थल, 

ढुवानीको अव था, ब  थलह , 

 (आ) अनगुमन ग रने सेवाको ववरणः 
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 (१) यापा रक सेवा,      

      (२) स  चार सेवा, 
 (३) थल यातायात तथा हवाई सेवा,    

      (४) ब तु सेवा, 
 (५) खानेपानी सेवा,      

      (६) व ापन सेवा अ य उपभो य सेवाह , 

 (७) वा य सेवा,      

      (८) िश ा सेवा, 
 (९) वि य सेवाह । 
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अनसूुची – ३ 

(दफा १० सगँ स बि धत) 
दै नक बजार अनगुमन फारम 

(बजार अनगुमन फारमको मािणत त स बि धत यवसायीलाई दन ु पनछ)
  म तः................. 

यापा रक त  ठानको नामः ी........................... 
ठेगानाः................................ 
ोपाइटर वा फमधनीको नामः............................. 

फोन नं............................... 
 यस कायालयको नेतृ वमा ख टएको बजार अनगुमन टोल बाट तपाईको 

व थल/गोदाम / उ ोगको 
 नर ण गदा न न अनु पको ि थ त भे टएकोले देहाय अनसुार गन ुगराउन ुहनु 
नदशन दइएको छ। 

.सं ववरण भए
को 

नभएको टोल बाट 
दईए
को 
नदशन 

१. मू य सूची    

२. साइनकोड    

३. यवसायदता / न वकरण    

४. नापतौलको माण     

५. लेबलमा खलुउन ुपन कुराह  
प  ट उ लेख भए / नभएको 

   

६. याद नाघेको सामा ी    

७. थायी लेखा (PAN)  न बर /    
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VAT मा दता  

८. ब  बल दने या भए / 

नभएको 

   

९. खा  अनु ा प  ( खा  उधोगको 
ला ग ) 

   

१०. मासकुो गणु तर स तोसजनक भए 
/ नभएको 

   

११. मठाईको गणु तर लगायतका 
प ह  स तोषजनक  

   

१२. याँसको तौल, मू य लगायतका 
वषय स तोषजनक 

   

१३. खर द बल     

१४. यस अगा डको नदशन पालना     

१५. अ य कै फयत पूण ि थ त  
(खलुाउन े) 

   

एक पटक दइएका नदशनह  पनुः अनगुमन गदा पालना नभएको पाइएमा 
च लत कानून बमोिजम कडा कारबाह  हनुेछ। 

नर ण टोल  

१.संयोजक ी.......................२.सद य ी..........................३. 
सद य ी ......................   

४.सद य  ी....................... ४.सद य ी..........................५. 
सद य ी ......................   

म थ उ लेिखत ववरण ठ क छ भनी उ पादक / ब े ताको नाम र सह ः  

त  ठानको छापः 
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                         अनसूुची – ४ 

(दफा १४ सँग स बि धत) 
मचु ु का 

िचतवन िज ला का लका नगरपा लका वडा नं.......... 
टोल..........................मा खडा गरेको घटना थल / बरामद  / 
खानतलासी / िशलछाप लगाएको मचु ु काः 
१.  उजरु  वा सूचनाको छोटकर  ववरणः 
२. चार क ला स हत खानतलासी / बरामद  ग रएको िचज व तकुो 

नमनुा तथा ठाउँको ववरणः 
३.  बरामद भएको सामान / दसीको ववरण / िशलछाप ग रएको 

ववरणः 
 (क)        (ख) 

 (ग)       (घ) 

 (ङ)       (च) 

४.  खानतलासी / बरामद  भएको देखे बमोिजम सह  छाप गन सा ीः  

(नाम, वतन समेत) 

 (क)  

 (ख) 

 (ग) 

५.  रोहबरमा ब नेह को नाम, थर, उमेर, वतन र सह  छापः 
 (क)  

 (ख) 

 (ग) 
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६.  नर ण टोल ले मेरो उ ोग, गोदाम,पसलमा अनगुमन गदा कुनै 
सामान हना मना भएको छैन।मा थ करण ३ मा उ लेख भएको 
िचज व त ुतथा सामानह ...............उ ोग, गोदाम,पसलबाट 
बरामद भएको हो।साथै टोल ले लगाएको सल थान..........छाप 
भएको ठ क साँचो हो भ न सह  छाप गनः 

 (क)  

 (ख) 

 (ग) 

७. काय तामेल  गनः 
 (क)  

 (ख) 

 (ग) 

 म तः........................ समयः............... 
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अनसूुची – ५ 

(दफा १४ सँग स बि धत) 
तारेख भरपाई 

प ः........................................... 
वप ः.......................िज ला................................न.पा.वडा 
नं............ थायी घर भई हाल.............िज ला........न.पा.वडा 
नं........................ब ने ी................को नाती / ना तनी 
ी................. को छोरा/छोर  बष ...............को 

..........नामक यवसायका स  चालक ी.........स पक 
नं........। 

तारेख 

 म त...................साल..............म हना.........गते.........रोज 
दनको समय .............बजे उपि थत हनेुछु भनी सह  छाप गन 
। 

                                   ह ता रः 
                                 नामः 

  
 म त ...............साल ..............म हना ........गते ..........रोज 

दनको समय ..........बजे उपि थत हनेुछु भनी सह  छाप गन । 
        

      ह ता रः 
        

      नामः 
 

 
 



83 
 

 
 
 
 

का लका नगर  कायपा लकाबाट पा रत  तल लेिखए बमोिजमको का लका 
नगरपा लकाको जलवाय ुप रवतन अनकुुलन तथा वप  जोिखम यू नकरण 
सकाई के  (स  चालन तथा यव थापन) काय व ध,२०७५ थानीय 
सरकार स  चालन ऐन,२०७४ को दफा १०२  को उपदफा (३) 
बमोिजम सवसाधारणको जानकार को ला ग काशन ग रएको छ। 

 
का लका नगरपा लकाको जलवाय ुप रवतन अनकुुलन तथा वप  
जोिखम यू नकरण सकाई के  (स  चालन तथा यव थापन) 

काय व ध,२०७५ 
तावनाः 

नेपाल वप  र जलवाय ु प रवतनको भावका ि  टकोणले हनेु जोिखम 
तथा भकू प, बाढ , प हरो, महामार , अ तवृि  ट, अनावृि  ट, आगलागी, 
शीतलहर, हमपात, हमप हरो, च ाङ, लू लगायतका वप ज य 
घटनाह ,अ यवि थत बसोबास तथा शहर करण, ग रबी, जनचेतनाको कमी, 
कमजोर भौ तक संरचना नमाण, सूचनामा सहज पहुँचको कमी र 
भावकार  वप  पूवतयार  हनु नस नकुा कारण हनु स ने जनधनको 
त लगायतका वप का जोिखमह को व  लेषण गद जलवाय ु प रवतन 

अनकूुलन र वप  जोिखम यव थापन गद का लका नगरपा लकालाई 
वप  तथा जलवाय ु उ थानशील नगरपा लकाको पमा था पत गन 
उ े यले जलवाय ु प रवतन अनकूुलन तथा वप  जोिखम यूनीकरण 
सकाई के  थापना तथा स  चालन समदुाय तरदेिख नै जनचेतना 
अ भवृ  गद, वप  अ पीकरण र पूवतयार लाई भरपद  बनाई जलवाय ु
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प रवतन अनकूुलन तथा वप  जोिखम यूनीकरणलाई वकास योजनामा 
मूल वाह करण गर  जनसहभा गतामा आधा रत उ थानशील समदुाय 
नमाण गन थानीय सरकार स  चालन ऐन, २०७४ को दफा ११ को 
उपदफा (२) को ख ड न. ले यव था काया वयन गन सल सलामा 
कायपा लकाले “का लका नगरपा लकाको जलवाय ुप रवतन अनकूुलन तथा 
वप  जोिखम यूनीकरण सकाई के  (स  चालन तथा यव थापन) 
काय व ध, २०७५” वीकृत गर  काया वयनमा याईएको छ। 

भाग-१ 
ारि भक 

१. संि  त नाम र ार भः (क) यस काय व धको नाम “का लका 
नगरपा लकाको जलवाय ु प रवतन अनकूुलन तथा              
वप  जोिखम यूनीकरण सकाई के  (स  चालन तथा यव थापन) 
काय व ध, २०७५” रहेको  छ।अं जेीमा यसलाई{ " Climate 
Change Adaptation-Disaster Risk Reduction (CCA-DRR) Learning 
Center Operation and Management  Procedure 2018,"   भ ननेछ। 

   (ख) यो काय व ध का लका नगरपा लकाको नगर कायपा लकाबाट 
वीकृत भएको म तबाट लाग ुहनेुछ। 
२. प रभाषाः वषय वा संगले अक  अथ नलागेमा, यस काय व धमाः 
(क) “ऐन” भ  नाले थानीय सरकार स  चालन ऐन, २०७४ लाई 

स झन ुपदछ। 
(ख) “नगरपा लका” भ  नाले का लका नगरपा लका, िचतवनलाई 

स झन ुपदछ। 
(ग) “योजना” भ  नाले का लका नगरपा लकामा तयार थानीय वप  

तथा जलवाय ुउ थानशील योजना, लाई स झन ुपदछ। 
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(घ) “काय व ध” भ  नाले  का लका नगरपाल काको जलवाय ुप रवतन 
अनकूुलन तथा वप जोिखम यूनीकरण सकाई के  (स  चालन 
तथा यव थापन) काय व ध   

    २०७५” लाई स झन ुपदछ। 
(ङ) “ सकाई के ” भ  नाले यो नदिशका बमोिजम का लका 

नगरपा लकामा थापना हनेु जलवाय ु प रवतन अनकूुलन तथा 
वप  जोिखम यूनीकरण सकाई के लाई स झन ु     
पदछ। 

(च) “ वकास साझेदार” भ  नाले नेपाल सरकारसँग भएको स झौता 
बमोिजम नगद, िज सी एवम ् ा व धक सहयोग उपल ध गराउने 
राि  य तरका गैरसरकार  तथा प ीय एवम ् बहपु ीय दात ृ
नकाय,संयु  रा  संघीय नकायह  तथा अ तराि  य     
गैरसरकार  सं था र रेड स अ भयानका अ  ग आदलाई स झन ु
पदछ।   

(छ) “ वषयगत शाखा” भ  नाले का लका नगरपा लकाका व भ  न 
े ह  हेन शाखालाई स झन ुपदछ। 

(ज) “गैरसरकार  सं था” भ  नाले यस काय व धको योजनको ला ग 
च लत काननु बमोिजम थापना भएका र थानीय तहको 

प रषदबाट आ नो काय म वीकृत गराई थानीय तहसँग  
सम वय गर  काय स  चालन गन गैर नाफामलुक सं थालाई     
स झन ुपदछ। 

(झ) “सामदुा यक सं था” भ  नाले जनचेतना अ भवृ , ता लम, 
अ भमिुखकरण, सीप वकास, बचत, कजा प रचालन र 
सश ीकरण गन उ े यले नि  चत या अवल बन गर       
च लत काननु बमोिजम थापना भएका तथा नगरपा लकामा 
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दता वा सूचीकृत भएका समदुायमा आधा रत सं थालाई स झन ु
पदछ । 

(ञ) “ नकाय” भ  नाले सरकार , गैरसरकार , वकास साझेदार तथा 
सामदुा यक संघसं था र कायालयलाई स झन ुपदछ। 

(ट) “अनदुान” भ  नाले नेपाल सरकारबाट नगरपा लकालाई ा  त हनेु 
कारका तथा अनदुान, व भ  न म ालय, काय म, वकास 

स म त, कोष र दात ृ नकायबाट उपल ध हनेु व ीय, ा व धक 
एवम ्व तगुत सहयोग समेतलाई स झन ुपदछ। 

(ठ) “लि त समूह” भ  नाले आ थक पमा पछा ड परेका वप  न 
वगका म हला एवम ्वालवा लका तथा आथक तथा सामािजक 
पमा पछ डएका सवै जातजा तका वप  न वगह , जे  ठ 

नाग रक, द लत, आदवासी, जनजा त, अपा  गता भएका 
यि ह , एकल म हला, कोप भा वत वा स  कटास  न 
समदुाय तथा यि ह , मधेशी, मिु  लम लगायतका वग एवम ्
नेपाल सरकारले लि त समूह भनी तोकेका वग एवम ्     
समदुायलाई स झन ुपदछ । 

(ड) “स  चालन तथा यव थापन स म त” भ  नाले का लका 
नगरपा लकामा थापना हनेु जलवाय ु प रवतन अनकूुलन तथा 
वप  जोिखम यूनीकरण सकाई के  स  चालनका ला ग ग ठत 
दफा ५ अनसुारको स म तलाई स झन ुपदछ। 

३. ल यः  
 का लका नगरपा लकामा  रहेका व भ  न यि , समदुाय, समूह 
/स  जाल तथा सरोकारवालाह का ला ग आव यक जलवाय ु
प रवतन तथा वप  जोिखम र सोको स बोधनका उपायह का 
बारेमा सचेतना  तथा मता अ भबृ  गर  का लका 



87 
 

नगरपा लकालाई वप  तथा जलवाय ुउ थानशील नगरपा लकाको  
पमा था पत गन योगदान गन। 

४. उ े यः 
 समदुायमा आईपन व भ  न कारका वप  तथा जलवाय ु
प रवतनका असर, तनका कारक त वह को प हचान र यसबाट 
सरुि त रहन वा तनको भावलाई यूनीकरण गन स कने  
उपायह का बारेमा आव यक सूचना यव थापन गद समदुायलाई 
वप  जोिखम यव थापन  तथा जलवाय ु प रवतन अनकूुलनका 
हसाबले उ थानशील बनाउन टेवा प ु  याउन ुयस “जलवाय ुप रवतन 
अनकूुलन तथा वप  जोिखम यूनीकरण सकाई के ” को मु य  
िज मेवार  हनेुछ।यसका आधारमा यस सकाई  के का मखु 
उ े यह  न नानसुार हनेु  छन।् 

(क) जलवाय ुप रवतन अनकूुलन तथा वप  जोिखम यव थापन 
स ब धी सूचनाह  अ भलेखीकरण गर  लि त समहु तथा 
आम नाग रकलाई सरल एवम ् सहज त रकाले उपल ध 
गराउने। 

(ख) वप  तथा जलवाय ु प रवतनबाट पन स ने असरह लाई 
यूनीकरण गन आव यक ान, सीप, व ध र सकाईह को 
आदान दान गन। 

(ग) थानीय तरमा वप  पूवतयार , आपतकाल न तकाय तथा 
पनुलाभ णाल लाई सु ढ गन सहजीकरण गन। 

(घ) वप  जोिखम यव थापन तथा जलवाय ु प रवतन 
अनकूुलनका ला ग सचेतनामूलक अ भयानह  स  चालन गन 
थानीय तरमा सम वय र सहजीकरण गन। 
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(ङ) वपदपूव तयार का ला ग वा षक पमा बनावट ÷कृ म 
घटना अ यासह  (Monk Drill/Simulation exercise) 
स  चालन गन थानीय तरमा सम वय गन। 

(च) सरुि त समदुाय नमाणका ला ग राि  य भवन सं हता 
(National building Code) तथा भवन नमाण मापद ड 
(Building Bi-laws) को पालना, जोिखम स वेदनशील भ–ू

उपयोग योजना (Risk Sensitive Land use Planning) 
तजमुा, वप  जोिखम यव थापन तथा जलवाय ु प रवतन 
अनकूुलनलाई थानीय तरका योजना तथा काय म तजमुा 
ममा मूल वाह करण गन लगायतका वषयमा 

जनसहभा गता तथा जनचेतना अ भवृ  गद सकाई 
यालाई सहजीकरण गन। 

(छ) थानीय तरमा वप  जोिखम तथा जलवाय ु प रवतनबाट 
हनेु असरलाई यूनीकरण गन सहयोग गन। 

भाग-२ 
सकाई के को स  चालन तथा यव थापन 

५. सकाई के  स  चालन तथा यव थापन स म तको गठनः 
सकाई के को स पूण यव थापन तथा स  चालनको 
िज मेवार  नगरपा लकाको हनेुछ। नगरपा लकालाई सहयोग 
र सहजीकरण गन सकाई के  यव थापन स म तको पमा 
नगर वप  यव थापन स म तले काय गनछ ।  

६. सकाई के  अ धकृत तथा अ य कमचार  स ब धी यव थाः  

 सकाई के को नय मत स  चालनको ला ग वीकृत दरब द  
भ  रह  नगरपा लकाले सकाई के  अ धकृतको यव था 
गनछ।यसर  सकाई के  अ धकृतको छु ै यव था 
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नभएस म नगरपा लकाले आ नो कुनै अ धकृतलाई सकाई 
के  अ धकृतको समेत कामकाज गन गर  खटाउनेछ।सकाई 
के को ला ग आव यक अ य कमचार  वीकृत  

 दरब द  भ  रह  नगरपा लकाले खटाउनेछ। 

७. सकाई के  स  चालन कोषः 
(१) सकाई के को नय मत तथा दगो स  चालनको ला ग 
नगरपा लकामा एक कोषको यव था रहनेछ तर यस 
यव थाले सकाई के को भौ तक सधुार तथा काय म     
स  चालन गनमा स  चालन तथा यव थापन स म तको 
सम वयमा कुनै नकायलाई काय म बनाई रकम खच गन 
रोक लगाएको मा नने छैन ।  

(२) कोषमा देहाय बमोिजमको रकम रहने छः  

    (क) नेपाल सरकारबाट ा  त रकम,  

(ख) नगरपा लका तथा स ब धीत वडाह बाट 
व नयोिजत रकम,  

    (ग) वषयगत कायालयबाट व नयोिजत रकम,  

(घ) वकास साझेदार, गैरसरकार  सं था तथा 
सामदुा यक सं थाबाट ा  त रकम,  

    (ङ) अ य व भ  न ोतबाट ा  त रकम,  

         (३) कोषको स  चालन काय व ध का लका नगरपा लका ारा 
वीकृत भए बमोिजम हनेुछ। 

                                                                       भाग -३ 

              स ब धीत नकायको काम, कत य र अ धकार 
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८.  नगरपा लकाको काम, कत य र अ धकारः (क) जलवाय ु प रवतन 
अनकूुलन तथा वप  जोिखम यव थापनका काय मलाई                
वकासका नी त, योजना र  काय ममा मूल वाह करण गन। 

    (ख) सकाई के को था य व र दगो पमा काया वयन गन 
आथक, ा व धक एवम ्उपयु  अ य (ज तैः  कोठा / भवन) 
सहयोग उपल ध गराउने।  

(ग) सकाई के लाई यूनतम पूवाधारयु  बनाउन एवम ् सूचना 
तथा जानकार को उपल धता  एवम ् चार  सारका ला ग 
आव यक रणनी तह  तय गर  काया वयन गन।  

(घ) सकाई के को मता अ भवृ का ला ग आव यक पन 
जनशि को मता वकास काय म स  चालन गन।  

(ङ) जलवाय ु प रवतन अनकूुलन तथा वप  जोिखम यव थापन 
स ब धी कृयाकलापह  स  चालनका ला ग आव यकता अनसुार 
देश तथा संघीय सरकारका स बि धत नकायह  र राि  य 

तथा थानीय गैरसरकार  सं था वा नकायह सँग समेत सम वय 
गन।  

(च) सकाई के लाई नगरपा लकाको आ नो वा षक तथा आव धक 
योजनामा ाथ मकताकासाथ समावेश गर   काया वयन गन।  

(छ) सकाई के को भावकार  स  चालन र दगोपनाका ला ग 
नगरपा लका अ तगतका बषयगत स म त, शाखा र वडा 
कायालयह को सम वय र सहयोगको यव थापन            
गन। 

(ज) सकाई के को ए ककृत र बहउुपयोगी यव थापनका ला ग 
स ब धीत अ य ोत के , पु तकालय, शैि क सं था, स  चार 
े , उ ोग बािण य संघ, रेड स, नीिज तथा           
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यवसा यक े  आदह सगँ सम वय गन र  सहकायको 
वातावरण सजना गन। 

(झ) सकाई के को अनगुमन तथा मू या न गन। 

(ञ) सकाई के को स  चालनको अव था, आइपरेका सम याह , 

व भ  न नकायह बाट ा  त सहयोग तथा  काय म एवम ्
आगामी योजना स ब धमा छु ै ववरण तयार गर               
आव यकता  अनसुार िज ला, देश तथा संघीय सरकार तथा 
सहयोगी नकायह लाई जानकार  गराउने।  

 ९. स  चालन तथा यव थापन स म तको काम कत य र अ धकारः  

(क) सकाई के को वा षक योजना तजमुा गर  नगरपा लकामा 
वीकृ तका ला ग पेश गन।  

(ख) नगरपा लकाबाट सकाई के का ला ग वीकृत काय म 
काया वयन गन, गराउने।  

(ग)  सकाई के  स  चालन तथा यव थापनका ला ग आव यक 
ोत साधनह को प हचान तथा यव थापन  गन। 

(घ)  सकाई के मा हनु ुपन यूनतम आव यक भौ तक साम ी र 
सु वधाको ब ध मलाउने।  

(ङ)  सकाई के को भावकार  स  चालन तथा यव थापनका 
ला ग व भ  न सरकार  एवम ्गैर सरकार  साझेदार नकायह , 

नीिज तथा यवसा यक े  एवम ् थानीय समदुायह सँग 
सम वय र सहकाय गन।  

(च)  सूचनामा लि त वगको सहज पहुँचको ला ग संकटास  न 
े मा घिु त िश वर वा अ य वशेष काय मह  तजूमा गर  

काया वयनमा याउने। 

(छ)  यवि थत अ भलेिखकरण रा  ने। 
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(ज)  सकाई के को आव धक तवदेनह  तयार गर  
नगरपा लकामा पेश गन। 

(झ)  कोषको स  चालन काय व ध तयार  तथा प रमाजन गन एवम ्
वीकृ तका ला ग नगरपा लकामा पेश गन। 

(ञ)  सकाई के को नय मत तथा दगो स  चालनका ला ग 
आव यक पन अ य  कायह   गन। 

 १०. वकास साझेदार, गैरसरकार , नीिज तथा यवसा यक े  एवम ्
सामदुा यक संघसं थाको काम कत य र अ धकारः सकाई 
के मा भौ तक एवम ् ा ब धक सहयोग गन चाहाने वकास 
साझेदार, गैर सरकार , नीिज तथा यवसा यक े  साथै 
सामदुा यक संघसं थाह ले स  चालन तथा यव थापन स म त 
सम  आफूले गन चाहेको सहयोग स ब धी ववरण वा ताव          
तयार गर  पेश गन ु पनछ र स  चालन तथा यव थापन  
स म तबाट वीकृत भए बमोिजम काया वयन गन ुपनछ।  

 ११.  सद य सिचवको काम कत य र अ धकारः  

(क) जलवाय ु प रवतन अनकूुलन तथा वप  जोिखम यव थापन 
स ब धी काय मह  काया वयन र समदुायको मता 
अ भवृ का ला ग मता वकास काय म तजमुा  गन सम वय 
तथा सहजीकरण गन।  

(ख) जलवाय ु प रवतन अनकूुलन तथा वप  जोिखम यव थापन 
स ब धी कायह  स  चालन तथा काया वयन गन ममा 
आव यकता अनसुार अ य सरकार  तथा गैरसरकार  नकाय, 

नीिज तथा यवसा यक े  एवम ्सामदुा यक संघसं थाह सगँ     
समेत सम वय गन।  
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(ग) जलवाय ुप रवतन अनकूुलन तथा वप  जोिखम यव थापनका 
काय मह लाई थानीय नकायको वा षक तथा आव धक 
योजनामा ाथ मकताकासाथ समावेश गर  काया वयन गन।  

(घ) नेपालको संघीय, ादेिशक र खासगर  थानीय तहमा वप  
स ब धी च लत ऐन,  काननु, नयमावल , मापद ड, वप को 
अव था, वप का कार र यसबाट ब ने  उपायका स दभका 
जवाफदेह  तवरले सूचना वाह गन।  

(ङ) सकाई के को नय मत तथा दगो स  चालन, अ भलेिखकरण र 
तबेदनको यव था मलाउने।  

(च) सकाई के को अ धकृतको पमा काय गन। 

(छ) सकाई के को स  चालनको अव था, आइपरेका सम याह , 

व भ  न नकायह बाट ा  त सहयोग तथा काय म स ब धमा 
छु ै ववरण तयार गर  नगरपा लकामा पेश गन।                               

भाग-४ 

व वध 

  १२. सकाई के मा हनु ुपन यूनतम पूवाधारह ः                                        

 (क) सकाई के का ला ग नि  चत भौ तक सु वधा स हतको छु ै 
इकाईको ब ध हनु ुपनछ।सो सकाई के  अपा  गमै ी हनु ु
पनछ।साथै सकाई के  नगरपा लकाको मूल भवन भ  वा 
सोको व रपर  वेश ार सिजलै देिखने थानमा थापना ग रन ु       
पनछ।नगरपा लकाले आ नो मूल भवनमा सकाई के को 
ला ग आव यक ठाउँ उपल ध नहु जेलस मका ला ग 
नगरपा लका भ  पायक पन अ य कुनै भवनमा सकाई के को 
अ थाई ब ध गन स नेछ।(नगरपा लकाबाट अ य कुनै 



94 
 

यव था नभएस मका ला ग नगरपा लकाले अ थायी पमा 
तोकेको थानमा सकाई के को  अ थाई ब ध ग रनेछ)। 

 (ख) सकाई के मा टे ल भजन, टे लफोन, क यटुर, ई टरनेट र 
आव यक फ नचर लगायत अनसूुची -१ मा उ लेख ग रएको 
सामा ीह को यव था हनु ुपनछ।  

 (ग) नगरपा लकाको सेवा वा काय े  भ  हनेु वप ज य घटना, 
ती घटनाबाट उ प  न हनु स ने अव था र  अ पीकरण, पूवतयार  
र जीवनर ाका उपाय सकाउने साम ीको यव था ग रन ु
पनछ। 

 (घ) सकाई के लाई जलवायू प रवतन अनकूुलन तथा वप  
यव थापन स ब धी जीव त पु तकालयको पमा  वकास गन 
। यस सकाई के मा वप  तथा जलवाय ु प रवतन स ब धी 
ऐन, नयम, रणनी त, नदिशका, योजना, मागदशन, समय समयमा 
हनेु प रप ह , राि  य भवन सं हता (National Building Code) 

तथा भवन नमाण मापद ड ( Building Bi-Laws ) वा सोसगँ 
स बि धत ऐन, नयम वा प रप ह , थानीय तरमा        
तयार भएका जलवायू प रवतन अनकूुलन तथा वप  यव थापन 
स ब धी योजना तथा काय मह ,जोिखम संबेदनशील भउूपयोग 
योजना (Risk Sensitive Land use Plan) आद वषयका पु तक, 

ववरण वा जानकार  मूलक सामा ीह  अ ाब धक गर  रा  ने         
।यस  सकाई के लाई भौ तक एवम ् व तुीय दवुै कारले 
वकास गर  अ धकतम उपयोगी बनाउने।  

 (ङ) यस सकाई के मा नगरपा लका र अ  तगतका वडाह मा 
तयार ग रएका वप  जोिखम तथा जलवाय ु अनकूुलन योजना, 
आप काल न योजना, जोिखम तथा मताको लेखाजोखाको 
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अ याव धक तवदेन लगायतका द तावेजह  उपल ध हनु ु
पनछ । के मा संकटास  न े ह को अ याव धक  सूचना 
रा  न ुपनछ। 

 (च) यस सकाई के मा नगरपा लकामा वप का समयमा सरुि त 
रहन स कने थानह  बारेको अ याव धक सूची रा  न ुपनछ। 

 (छ) यस सकाई के मा नगरपा लका े  भ  रहेका वप  
य थापन तथा जलवाय ु प रवतन स ब धी द   जनशि को 
अ याव धक सूची समेत रा  न ुपनछ। 

 (ज) स ब  एवम ् सरोकारवाला नकायह को स पक न बर र 
ठेगाना यस सकाई के मा हनु ुपनछ। 

१३. ोत तथा सम वयः  यस सकाई के को स  चालनाथ 
अ याव यक साम ीको यव थाका ला ग स  चालन तथा  
यव थापन स म तले ोतको खोजी गनछ।सोका ला ग व भ  न 
सरकार , गैरसरकार , नीिज  तथा यवसा यक े , सामदुा यक 
संघसं थासँग सम वय गनछ । सकाई के लाई सु वधा  स प  न 
बनाई नय मत स  चालन गन दा य व नगरपा लकाको भएकोले 
नगरपा लकाले  बा षक पमा नि  चत रकम ोत र साधनको 
पमा यव था गन ु पनछ।यसका ला ग  नगरपा लकाले देहाय 

बमोिजम नकायह सँग सम वय गर  आव यक ोत साधन 
जटुाउन स नेछ। 

 िज ला वप  यव थापन स म त, 
 देश वप  यव थापन स म त, 
 सरु ा नकायह , 
 व भ  न सरकार  नकायह , 
 व भ  न गैरसरकार  संघसं था एवम ् नकायह , 
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 रेड स, 
 उ ोग वािण य संघ आ द । 

१४. सकाई के  स  चालन याः  

(१) भौ तक पूवाधार तथा अ याव यक साम ी स हत था पत 
सकाई के बाट दान ग रने सूचनामा जनसमदुायको सहज पहुँच 
पु  याउन सकाई के को नय मत   स  चालनको यव था 
हनेुछ।सो के भ  व भ  न य य साम ी स हत वप  तथा 
जलवाय ु प रवतनसगँ स बि धत स पूण जानकार  उपल ध हनेु 
व तुीय तथा    मु त सामा ीह  रािखने छन ् र सोसँग 
स बि धत य य सामा ी मौसमी कोप तथा यसले 
न याउन स ने वप का बारेमा यथे  ट जानकार  कायालय 
समयमा     नर तर पमा सारण गन ुपनछ। 

(२) सकाई के  स  चालनका ला ग देहायको कृया अवल वन गन ु
पनछ। 

    (क) चार सार 

               (ख) स  चालन तथा यव थापन काय व ध तयार 

               (ग) यवि थत सु वधा स प  न भवन 

               (घ) सकाई के  यव थापन स म त गठन 

               (ङ) सकाई के  कोष नमाण 

               (च) कमचार को काय ववरण तयार 

               (छ) कमचार  चयन भना 
               (ज) काय समय नधारण 

               (झ) सूचना स  चार र व ध यव थापन 

               (ञ) ोत यव थापन र अ भलेिखकरण 

               (ट) आग तकु पिु तका अ भलेिखकरण 
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               (ठ) अनगुमन तथा मु या न 

१५. के को दगोपनाः 
(१) के को सरु ा र नय मत स  चालनको स पूण िज मेवार  
नगरपा लकाले लनेछ ।साथै यस सकाई के का ला ग 
आव यक पूवाधार तथा सामा ी, आथक तथा ा ब धक सहयोग 
आ दका ला ग  व भ  न सरकार , गैरसरकार , नीिज तथा 
यवसा यक े , वकास साझेदार तथा सामदुा यक संघ 
सं थाह सँग स पक, सम वय र सहकायको यव था स म त र 
नगरपा लकाले मलाउनेछ। 

(२) के मा उपल ध सूचनाह  तथा यस माफत स  चालन 
ग रएका अनकूुलन तथा जोिखम यव थापनका याकलापह को 
भावका रताको लेखाजोखा गन आग तकुह को ववरण  साथै 
तकृया स  कलन ग रनेछ। 

(३) सकाई के को स म तले नय मत अनगुमन र आव यकता 
अनसुार बैठक बसी छलफल तथा नणयह  गनछ।यसका 
अ त र  सकाई के को सफलता एवम ् व तारका ला ग चार 
सार र सम वय गनकुा साथै सकाई सामा ी तथा 

काय मह लाई समय सापे  बनाउँदै ल गनेछ। 
१६ . अनगुमन स ब धी यव थाः  

 )१ ( सकाई के को अनगुमनका ला ग देहायका सूचकह को 
अनगुमन गन ुपदछः 
१. सकाई के मा उपल ध सामा ीह  र तनको यव थापन, 
२. सकाई के को अवलोकन तथा जानकार  स  कलन गन 

आग तकुह को सं या र कार (ठेगाना, ल  ग, उमेर,  
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जातजाती आ द स हतको खि डकृत ववरण) को 
व  लेषण, 

३. आग तकुह का लिखत (आग तकु पिु तकामा) एवम ्
मौिखक त याह , 

४. सझुाब पे टकामा ा  त सझुावह , 
५. सकाई के  स  चालनमा भएको सम वय, सहकाय तथा 

साझेदार को ववरण,  

६. सकाई के मा लि त वगको पहुँचको अव था। 

  १७. सकाई के को स  चालन समयः  

सकाई के को अ थाई के  का लका नगरपा लकाको वडा नं. 
३ को कायालयमा रहने हनुाले सरकार  कायालय खु ने दन 
तथा समयमा यो सकाई के को नय मत स  चालन हनेुछ । 
साथै लि त वगको सहज पहुँचका ला ग यान दइ उनीह को 
ला ग उपयु  दन तथा समय (ज तैः ब ाथ  तथा 
कमचार ह का ला ग शैि क सं था तथा कायालय बाहेकका 
खासगर  बहान बेलकु को समय) मा समेत सकाई के  
स  चालनको ला ग बशेष यव था मलाइने छ। 

 १८.  सकाई के  स  चालनको िज मेवार ः  

हाललाई सकाई के को अ धकृतको िज मेवार  नगरपा लकाका 
योजना अ धकृत र सकाई के को नय मत रेखदेख तथा 
यव थापनको िज मेवार  सकाई के का ला ग ता वत अ थाई 
के  वडा नं.३ का सिचवले बहन गन छन।् 

आ ाले, 
य  परु  

मखु शासक य अ धकृत 


